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BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SVIETIMO, KULTUROS
IR SPORTO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Birzy rajono savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto skyrius
(toliau — Skyrius) yra Birzy rajono savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés
administracijos) struktiirinis padalinys.

2. Skyriaus paskirtis — dalyvauti formuojant Savivaldybés Svietimo, kultiiros ir
etnokultiiros, sporto ir turizmo politikg, teisés akty nustatyta tvarka vykdyti vieSajj
administravimg Savivaldybei pavaldZiose Svietimo, kultiiros, sporto ir turizmo jstaigose
(toliau-Savivaldybés jstaigos), prizitiréti kity Savivaldybés jstaigy, kuriose organizuojamas
vaiky ir suaugusiyjy neformalusis Svietimas, vaiky uzimtumas, Sios srities veikla.

3. Skyrius tvarko jo kompetencijai priskirtus reikalus vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos
Seimo priimtais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés
mero potvarkiais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymais, pavedimais ir nurodymais, Savivaldybés administracijos nuostatais,
Skyriaus nuostatais ir kitais teisés aktais.

4. Skyrius turi antspaudg, spaudus, blankus su herbu ir Skyriaus pavadinimu. Tvarko
dokumentacijg teisés akty nustatyta tvarka.

5. Skyriaus veiklg, jgyvendinant valstybing Svietimo, kultiiros, sporto ir turizmo
politika, koordinuoja Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto, Lietuvos Respublikos
kulttiros, Lietuvos Respublikos Ekonomikos ir inovacijy ministerija, Koino kultiiros ir sporto
departamentas prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés.

6. Skyriaus nuostatus, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, pareigybiy apraSymus
tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius.

7. Skyriaus adresas: Vytauto g. 38, 41143 Birzai.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

8. Skyriaus uzdaviniai:

8.1. uztikrinti valstybinés ir Savivaldybés Svietimo politikos jgyvendinima, Lietuvos
Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Svietimo, mokslo ir
sporto, Kultiros, Ekonomikos ir inovacijy ministry, Kiino kultiiros ir sporto departamento
prie Lietuvos Respublikos, savivaldybés institucijy sprendimy ir kity teisés akty,
reglamentuojanc¢iy Skyriaus veikla, vykdyma;



8.2. rengti ilgalaikj strateginj Savivaldybés plang Svietimo, kulttiros ir sporto politikos
srityse, tikslines Svietimo, kultiiros, sporto programas, dalyvauti rengiant Savivaldybés
biudZzeto projekta ir investicines programas, Savivaldybés tarybai patvirtinus, organizuoti jy
1gyvendinima;

8.3. inicijuoti, koordinuoti ir prizitiréti vaiky ir jaunimo socializacijos programy,
tarptautinio bendradarbiavimo projekty rengimg ir jgyvendinimg Svietimo, kultiiros ir sporto
politikos srityse;

8.4. organizuoti, stebéti ir tobulinti mokykly, $vietimo pagalbos jstaigy vaiky, jaunimo
ir suaugusiyjy bendraj; ugdyma, profesinj mokyma, mokiniy, turinciy specialiyjy ugdymosi
poreikiy, ugdyma, ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma, kita neformalyjj vaiky Svietimg ir
neformalyj; suaugusiyjy Svietimg, Svietimo pagalbos teikimg, vaiky ir jaunimo uzimtuma,
vaiko minimalios prieZiiiros priemoniy vykdyma;

8.5. jgyvendinti valstybing ir vietos savivaldos Svietimo, kultiiros ir sporto politika
Savivaldybés teritorijoje vadovaujantis Savivaldybés ir valstybés interesy derinimo principu,
atsizvelgiant | vietos sglygas ir finansines galimybes;

8.6. kuruoti ir koordinuoti vieSuosius $vietimo, kulttiros ir sporto renginius, valstybiniy
Svenciy mingjimus, rupintis etninés kultiiros plétra ir globa, profesionalaus meno sklaida
Savivaldybés teritorijoje;

8.7. organizuoti dokumentacijos tvarkymg vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis, Archyvy jstatymu ir kitais teisés aktais;

8.8. dalyvauti rengiant ir vykdant mobilizacijg, demobilizacija, teikiant priimancios
Salies paramag;

8.9. teikti sitlymus Administracijos direktoriui, Savivaldybés tarybai, merui dél
Svietimo, kultiiros, sporto jstaigy vadovy ir darbuotojy veiklos kokybés, jy skatinimo,
apdovanojimo bei drausminimo.

9. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka funkcijas Svietimo
politikos srityse:

9.1. analizuoja Svietimo biukle, pasitelkes Atvirg informavimo, konsultavimo,
orientavimo sistemg (toliau — AIKOS) teikia mokiniams ir jy tévams (glob¢jams,
ripintojams) informacija apie Savivaldybés teritorijoje veikianias Svietimo jstaigas,
vykdomas $vietimo programas, taikomas mokymosi formas. Teikia visuomenei ir Svietimo,
mokslo ir sporto ministerijai Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintg informacija
apie §vietimo biikle Savivaldybéje, taip pat, naudodamasis Svietimo valdymo informacinés
sistemos (toliau — SVIS) informacija, rengia pranesimus Savivaldybés institucijoms;

9.2. administruoja ir koordinuoja pedagogy ir mokiniy duomeny, Svietimo jstaigy ir
Kitus registrus, rengia ir teikia statistines ir kitas ataskaitas teisés akty nustatyta tvarka;

9.3. teikia Savivaldybés institucijoms siilymus dél salygy vykdyti privalomajj ir
visuotinj Svietimg sudarymo, mokykly tinklo formavimo, dalyvauja rengiant Savivaldybés
Mokykly tinklo pertvarkos bendrojo plano projekta, Savivaldybés tarybai patvirtinus,
organizuoja jo jgyvendinimag;
duomeny teikimas. Konsultuoja mokyklas, derina jy bendrus poreikius diegiant mokykly
informacines sistemas;

9.5. organizuoja ir tvarko Savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaita. Nustato
mokykly nelankancius vaikus ir jy ugdymo poreikius, kartu su mokyklomis vykdo tikslines
Siy vaiky jtraukimo j Svietimo veiklg programas, uZztikrindamas, kad visi Savivaldybés
teritorijoje gyvenantys vaikai iki 16 mety mokytysi pagal pradinio ir pagrindinio ugdymo
programas;



9.6. koordinuoja Savivaldybés Svietimo jstaigy veikla, konsultuoja jy vadovus,
mokytojus, Svietimo pagalbos specialistus, mokykly bendruomenes ugdymo turinio
jgyvendinimo, ugdymo proceso organizavimo ir Svietimo pagalbos teikimo klausimais;
informuoja ir konsultuoja Savivaldybés teritorijoje esanciy nevalstybiniy (iSskyrus
aukstgsias) mokykly vadovus ir mokytojus, mokykly bendruomenes ugdymo turinio
igyvendinimo ir ugdymo proceso organizavimo klausimais;

9.7. organizuoja ir koordinuoja Svietimo pagalbos (Svietimo informacinés,
psichologinés, socialinés pedagoginés, specialiosios pedagoginés, specialiosios pagalbos,
profesinio orientavimo) teikima, vaiko minimalios prieziiiros priemoniy vykdyma;

9.8. kuruoja ir koordinuoja mokiniy savivalda;

9.9. organizuoja Savivaldybés teritorijoje esanc¢iy mokykly mokiniy mokymosi
pasiekimy patikrinimus (brandos egzaminus, kitus egzaminus, iskaitas ir kitus mokymosi
pasiekimy tikrinimo biidus) pagal svietimo, mokslo ir sporto ministro patvirtintas mokymosi
pasiekimy patikrinimy programas ir mokymosi pasiekimy patikrinimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos aprasus, mokiniy pasiekimy tyrimus;

9.10. atlieka Savivaldybés Valstybinés kalbos mokéjimo kvalifikavimo komisijos
veiklos kontrole;

9.11. organizuoja Svietimo jstaigy vadovy pasitarimus, koordinuoja ir inicijuoja
mokymus, kvalifikacijos kélima;

9.12. koordinuoja kasmetinj Svietimo jstaigy vadovy veiklos vertinima;

9.13. derina Savivaldybés mokykly mokytojy ir Svietimo pagalbos specialisty
atestacijos perspektyvines programas, dalyvauja mokykly mokytojy ir pagalbos mokiniui
specialisty atestacijos komisijy darbe;

9.14. dalyvauja konkursy Savivaldybés Svietimo jstaigos vadovy pareigoms eiti
komisijose, rengiant jy pareigybiy apraSymus;

9.15. atlieka Savivaldybés mokykly veiklos prieziiirg, inicijuoja jy periodiska iSorinj
vertinimg, konsultuoja po iSorés vertinimo, vykdo prevencines priemones, analizuoja
pazangos ataskaitas ir taiko pazangg skatinancias poveikio priemones, padeda nevalstybinéms
Svietimo jstaigoms;

9.16. inicijuoja gabiy vaiky ir mokiniy skatinimg uz aukstus pasiekimus;

9.17. konsultuoja Savivaldybés mokykly vadovus ugdymo proceso organizavimo ir
veiklos programy rengimo klausimais, derina ugdymo planus;

9.18. inicijuoja Savivaldybés §vietimo tarybos kiirimasi;

9.19. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy projektus, teikia juos tvirtinti ir organizuoja jy
1gyvendinimg dél:

9.19.1. Savivaldybés Mokykly tinklo pertvarkos bendryjy plany patvirtinimo,
Savivaldybés Svietimo jstaigy steigimo, reorganizavimo, likvidavimo, pertvarkymo,
struktiiros pertvarkos, leidimy steigti filialus ir sitilymy dé¢l Savivaldybés gyventojy poreikius
atitinkancio profesinio mokymo teikéjy tinklo kirimo Svietimo, mokslo ir sporto ministrui
teikimo;

9.19.2. Savivaldybes Svietimo jstaigy nuostaty, jy pakeitimy ir papildymuy;

9.19.3. pritarimo Savivaldybés mokykly strateginiams planams;

9.19.4. Savivaldybeés neformaliojo Svietimo (taip pat formalyjj Svietimg papildancio
ugdymo) mokykly veiklos iSorinio vertinimo;

9.19.5. mokslo mety pradzios ir trukmés Savivaldybés neformaliojo Svietimo
mokyklose ir ugdymo pagal neformaliojo Svietimo programas pradzios Savivaldybés
bendrojo ugdymo mokyklose;
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9.19.6. asmeny priémimo j Savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas, ikimokyklinio
ugdymo, kito neformaliojo vaiky Svietimo (taip pat formalyjj Svietimg papildancio ugdymo)
mokyklas;

9.19.7. neformaliojo Svietimo programy vykdymo Savivaldybés bendrojo ugdymo
mokyklose;

9.19.8. atlyginimo dydzio nustatymo uz: vaiky, ugdomy pagal ikimokyklinio ugdymo
programas, iSlaikymg; ikimokyklinio ugdymo ir bendrojo ugdymo mokyklos nuostatuose
nustatytas mokiniy tévy (globéjy, ripintojy) pageidavimu teikiamas papildomas paslaugas;
Savivaldybés mokykly teikiamg neformalyjj; vaiky Svietimg ir neformalyjj suaugusiyjy
Svietimg, taip pat dél teikiamy Svietimo ar papildomy paslaugy kainy, jkainiy ir tarify
nustatymo tais atvejais, kai jy nenustato Lietuvos Respublikos Vyriausybé;

9.19.9. mokiniy gyvenimo Savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklos bendrabutyje
i8laidy apmokeéjimo 1§ Savivaldybés 1€Sy;

9.19.10. neformaliojo vaiky Svietimo programy mokiniy atostogy metu vykdymo;

9.19.11. Savivaldybés teritorijoje gyvenanciy mokiniy nemokamo vezimo j mokyklas
ir atgal organizavimo Teisés akty nustatyta tvarka; mokiniy, kurie turi specialiyjy ugdymosi
poreikiy ir nepajégia patys atvykti ; bendrojo ugdymo mokykla (negali savarankiskai
vaiks¢ioti, dél dideliy sutrikimy yra nesaugiis gatveje), vezimo | mokyklg ir atgal tvarkos ir
atvejy nustatymo;

9.19.12. salygy organizuoti vaiky ir mokiniy maitinimg Savivaldybés ikimokyklinio
ugdymo ir bendrojo ugdymo mokyklose sudarymo;

9.19.13. kvalifikacijos tobulinimo iSlaidy mokytojams ir kitiems ugdymo procese
dalyvaujantiems asmenims apmokéjimo;

9.19.14. materialinés paramos teikimo ar tam tikry i§laidy kompensavimo mokytojams
ir kitiems ugdymo procese dalyvaujantiems specialistams tvarkos nustatymo.

9.20. paskirsto ir iSduoda Savivaldybés Svietimo jstaigoms i$ juridiniy ir fiziniy
asmeny nemokamai ar paramos bidu gautus leidinius, uzsako ir paskirsto mokykline
dokumentacija; rengia leidiniy perdavimo ugdymo jstaigoms aktus, vaztara$€ius ir kitus
lydin¢ius dokumentus bei ataskaitas; apriipina mokyklas Mokinio paZyméjimais bei Dviracio
vairuotojy pazymeéjimais, vykdo jy apskaita;

9.21. uzsako ir apriipina mokyklas mokytojo atestacijos pazymeéjimy, iSsilavinimo
dokumenty blankais, vykdo jy apskaitg ir rengia ataskaitas;

9.22. analizuoja ir vertina mokiniy nelaimingy atsitikimy, iStikusiy ugdymo procese,
gautg medziaga;

9.23. rengia Kitus teisés akty projektus.

10. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlicka funkcijas kultiiros ir
turizmo politikos srityse:

10.1. teikia pasiulymus Savivaldybés tarybai dél Savivaldybés kulttiros ir turizmo
politikos formavimo ir jgyvendinimo, biblioteky, muziejy, kultiiros centry, turizmo
informacijos centro, teatro, muzikos, dailés, literatiros, etninés kultiros, nematerialaus
kulttiros paveldo, leidybos, profesionalaus meno sklaidos bei gyventojy bendrosios kultiiros
ugdymo;

Vyriausybés nutarimy, Kultiros ministerijos, kity valstybés institucijy ir Savivaldybés teises
akty bei sprendimy, reglamentuojanciy kulttiros ir turizmo plétra regionuose, jgyvendinimg
savivaldybés teritorijoje;



10.3. inicijuoja Savivaldybés kultliros plétros programy, strateginiy ilgalaikiy ir
metiniy plany rengima, atsizvelgiant j kultiiros raidos tendencijas Lietuvoje ir uzsienyje,
koordinuoja ir priziiiri jy jgyvendinimg Savivaldybés teritorijoje;

10.4. teikia pasitilymus Savivaldybés tarybai dél Savivaldybés kultturos jstaigy tinklo
optimizavimo, jy steigimo, pertvarkymo, reorganizavimo ir likvidavimo teisés akty nustatyta
tvarka;
pasiilymus dél jy veiklos efektyvumo;

10.6. bendradarbiauja su Savivaldybés teritorijoje veikian¢iomis kulttiros (Svietimo,
turizmo, sporto) jstaigomis, nevyriausybinémis organizacijomis, vykdanciomis kulttiring
veikla, teikia pasitlymus dél jy projekty rémimo;

10.7. inicijuoja ir koordinuoja Savivaldybés tarptautinio kulttrinio bendradarbiavimo
projekty rengimg ir jgyvendinima, riipinasi kulturos sklaida Lietuvoje ir uzsienyje;

10.8. dalyvauja rengiant valstybines, regionines ir Savivaldybés kultiiros plétros
programas, koordinuoja ir prizitri jy jgyvendinimg Savivaldybés teritorijoje;

10.9. dalyvauja Savivaldybés remiamose respublikinése ir tarptautinése programose ir
projektuose;

10.10. rupinasi etninés kultiiros plétra ir globa, nematerialaus kultiiros paveldo
vertybiy apsauga Savivaldybés teritorijoje. Inicijuoja, dalyvauja rengiant etninés kulttros
plétros Savivaldybés teritorijoje programas ir priziiiri jy jgyvendinima;

10.11. inicijuoja Savivaldybés etninés kultiiros globos institucijy (tarybos, komisijos)
ikiirima;

10.12. organizuoja etnokultiiros ir kulttirinius renginius;

10.13. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant savivaldybés kultiirinio turizmo plétros
programas;
akty nustatyta tvarka, riipinasi Siy specialisty bei meno mégéjy kolektyvy vadovy
kvalifikacijos tobulinimu, inicijuoja seminarus ir pasitarimus;

10.15. inicijuoja Savivaldybés kultiiros jstaigy akreditacijg, dalyvauja S$iy jstaigy
akreditaciniy komisijy darbe;

10.16. inicijuoja ir koordinuoja Savivaldybés meno ir dainy $ventes, festivalius, meno
megejy kolektyvy veiklos konkursus, liaudies meno parodas ir kitus renginius, uZtikrinancius
dainy Svenciy tradicijos testinuma;

10.17. skatina meno kolektyvy koncerting veikla, dalyvavimg regioniniuose ir
respublikiniuose renginiuose-koncertuose, festivaliuose, Sventése ir kt.;

10.18. teikia pasitilymus Savivaldybés tarybai dél tinkamy darbo salygy meno
kolektyvy vadovams sudarymo, jy darbo uzmokesCio sistemos jgyvendinimo, meno
kolektyvy apripinimo tautiniais ir koncertiniais kostiumais ir muzikos instrumentais;

10.19. nustatyta tvarka skelbia konkursus kultiiros, meno, edukacinés veiklos, knygy
leidybos projektams i§ dalies finansuoti 1§ Savivaldybés biudZeto, priima ir registruoja
pateiktas paraiskas, jas tvarko, sistemina ir teikia vertinimo komisijai. Organizuoja vertinimo
komisijos posédzZius paraiSkoms svarstyti, atlieka kitg biiting techninj darba;

10.20. inicijuoja ir koordinuoja reprezentaciniy, informaciniy ir kitokiy leidiniy
leidyba;

10.21. rengia Savivaldybés kultiiros biudzeto projekta kultiirinés ir Gkinés veiklos
programoms jgyvendinti;

10.22. koordinuoja turizmo plétrg rajone, didina Lietuvos ir Birzy rajono zinomuma,
vykdo atvykstamojo ir vietinio turizmo plétrg ir veikla;



10.23. Savivaldybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus Savivaldybés teritorijoje
organizuoti renginius viesosiose vietose;

10.24. kaupia, analizuoja ir skleidzia informacija kultiiros klausimais, teisés akty
nustatyta tvarka rengia ir teikia informacija Savivaldybés tarybai, Savivaldybés merui,
administracijos direktoriui, Kultiiros ministerijai ir kitoms institucijoms apie kultiiros bukle
Savivaldybgje;

11. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlicka funkcijas sporto
politikos srityse:

11.1. formuoja Savivaldybés kiino kultiiros ir sporto vystymo (organizavimo) politika;

11.2. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Administracijos
direktoriaus jsakymy ir kity dokumenty projektus, siekiant uztikrinti Lietuvos Respublikos ir
Savivaldybés teisés akty reikalavimus kiino kulttiros ir sporto srityje;

11.3. teikia Savivaldybés institucijoms pasitilymus sporto Saky ir sporto baziy plétros
klausimais;

11.4. inicijuoja sporto baziy atnaujinimo programy rengima;

11.5. kuruoja Kiino kulttiros ir sporto centro, nevyriausybiniy sporto organizacijy, kity
istaigy ir organizacijy kiino kulttros ir sporto veikla, nustatyta tvarka teikia valstybés
institucijoms ataskaitas, metines suvestines;

11.6. bendradarbiauja ir keiCiasi informacija su Savivaldybés administracijos
padaliniais ir kitomis institucijomis Skyriaus sporto veiklos klausimais, su Savivaldybés,
Salies ir tarptautinémis sporto organizacijomis dél Savivaldybés, Salies ir tarptautiniy kiino
kulttiros ir sporto renginiy organizavimo;

11.7. nustatyta tvarka skelbia konkursus ktino kulttiros ir sporto projektams i$ dalies
finansuoti i§ Savivaldybés biudzeto, priima ir registruoja pateiktas paraiskas, jas tvarko,
sistemina ir teikia vertinimo komisijai. Organizuoja vertinimo komisijos posédZius
paraiSkoms svarstyti, atlieka kitg biiting techninj darba.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

12. Skyrius turi teise:

12.1. kreiptis j valstybinio ir Savivaldybés administravimo subjektus;

12.2. organizuoti pasitarimus, pagal savo kompetencijg gauti i§ valstybés institucijy,
Savivaldybés administracijos struktiriniy padaliniy (skyriy ir tarnyby), struktiiriniy-
teritoriniy  padaliniy (senilinijy) ir ] strukt@rinius padalinius nejeinanciy vie$ojo
administravimo bei paslaugy valstybés tarnautojy, jmoniy, jstaigy, organizacijy pasitlymus,
informacija, kurios reikia Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti; naudotis
SVIS ir AIKOS duomenimis;

12.3. sudaryti darbo grupes sprendZiamoms problemoms nagrinéti; prireikus sitilyti
Savivaldybés administracijos direktoriui sudaryti komisijas, kurios padéty spresti Skyriaus
kompetencijos klausimus;

12.4. dalyvauti rengiant Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy Svietimo, kultliros, turizmo ir sporto veikla, projektus, teikti pastabas ir
pasitlymus dél parengty projekty;

12.5. gauti i§ Savivaldybés jstaigy vadovy ataskaitas, kitus dokumentus, duoti jiems
pavedimus jvairiais veiklos organizavimo klausimais;

12.6. bendradarbiauti su kity savivaldybiy administracijy Svietimo, kultiiros ir sporto
padaliniais, palaikyti rySius su Salies ir uzsienio valstybiy pedagoginémis institucijomis ir



fondais, kitais juridiniais ir fiziniais asmenimis, sudaryti ir vykdyti bendros veiklos
programas; savivaldybés institucijy jgaliojimu atstovauti Savivaldybei visy institucijy
teismuose;

12.7. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauti Savivaldybés jstaigy vadovy skyrimo
konkursuose;

12.8. dalyvauti tarptautinése programose ar Kkitaip bendradarbiauti su uZzsienio
valstybiy Svietimo, kulttiros, turizmo ir sporto sistemy subjektais;

12.9. dalyvauti Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés administracijos
pasitarimuose bei renginiuose, kuriuose svarstomi su Skyriaus uzdaviniais ir funkcijomis
susije klausimai;

12.10. teikti pasitilymus Savivaldybés administracijos direktoriui dél Skyriaus darbo
tobulinimo;

12.11. inicijuoti Savivaldybés teisés akty ir kity dokumenty, susijusiy su Skyriaus
veikla, rengima;

12.12. jstatymy nustatyta tvarka ir kitais atvejais teikti gyventojams informacija apie
Skyriaus darba;

12.13. organizuoti Skyriaus bei Savivaldybés jstaigy vadovams ir darbuotojams
stazuotes Salyje ir uzsienyje.

13. Skyrius gali turéti ir kity teisiy, kurias jam suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, kiti teisés aktai.

IV SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas. Nesant skyriaus vedéjo, jo funkcijas atlicka
Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas Skyriaus darbuotojas.

15. Vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Administracijos direktoriui. Kiti Skyriaus
specialistai pavaldiois ir atskaitingi Skyriaus vedéjui ir Savivaldybés administracijos
direktoriui.

16. Vedéjas:

16.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus specialisty darba;

16.2. atsako uz Skyriui nustatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

16.3. nevirSydamas kompetencijos leidzia jsakymus, privalomus Skyriaus
specialistams ir Savivaldybés jstaigoms, zodziu ir rastu duoda pavedimus, organizuoja
pasitarimus;

16.4. atsako uz Skyriaus antspaudy ir spaudy naudojimg, uztikrina tinkamg Skyriaus
dokumenty rengima, tvarkyma, naudojima ir saugojima iki perdavimo j archyva pagal
Valstybinés kalbos jstatymo, Dokumenty rengimo taisykliy ir Archyvy jstatymy
reikalavimus;

16.5. dalyvauja Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero, Savivaldybés
administracijos direktoriaus sudaryty komisijy darbe;

16.6. vykdo Savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimus ir nurodymus,
rengia ir jgyvendina Administracijos direktoriaus jsakymus, Tarybos sprendimus,
Savivaldybés mero potvarkius;

16.7. visus klausimus, susijusius su Skyriaus vykdomomis funkcijomis bei
asignavimy, skirty Skyriaus vykdomoms programoms bei priemonéms jgyvendinti, valdymu,
derina su Administracijos direktoriumi;



16.8. nustatyta tvarka atsiskaito Savivaldybés administracijos direktoriui uz Skyriaus
veikla;

16.9. atstovauja Skyriui, kai sprendZziami su juo susij¢ klausimai;

16.10. tobulina kvalifikacija i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudZzeto ar
Savivaldybés biudzeto, fondy ir kity teiséty 1ésy.




