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BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESOSIOS TVARKOS SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyresnysis specialistas (X lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Prieziura ir kontrolé.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Administraciniy nusiZzengimy prevencija, savivaldybés bisto ir socialinio biisto
nuomos salygy reikalavimy vykdymo prieziiira.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Atlieka priezitiros ir (ar) kontrolés veiklas.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus vidutinio sudétingumo klausimais dél
priezitros ir (ar) kontrolés veikly vykdymo, rengia atsakymus.

8. Rengia ir teikia informacijg su priezitra ir (ar) kontrole susijusiais vidutinio
sudétingumo klausimais.

9. Dalyvauja reiduose, patikrinimuose administraciniams nusiZengimams Vvie$0sios
tvarkos srityje nustatyti.

10. Kontroliuoja, kaip Savivaldybés teritorijoje laikomasi gyviiny laikyma ir
registravima reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.

11. Vykdo Savivaldybés biisto ir socialinio biisto nuomos salygy reikalavimy vykdymo
priezitirg, periodiskai lanko, tikrina $iuos biistus, teikia praneSimus apie atliktus patikrinimus
bei nustatytus pazeidimus, bendradarbiauja su policijos pareiglinais.

12. Fiksuoja, renka jrodymus, atlieka administraciniy nusiZzengimy tyrimg, suraso ir
nagrin¢ja administraciniy nusiZzengimy protokolus, priima sprendimus administraciniy



nusizengimy bylose, priskiriamose Savivaldybiy administracijy kompetencijai, kontroliuoja
skirty baudy iSieskojima.

13. Laikydamasis jstatymy nuostaty ir terminy, surenka, paruoSia ir
iSsiunc¢ia/persiuncia turima medziagg institucijoms, pagal kompetencijg tyrimui atlikti ar
sprendimui priimti.

14. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

15. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

15.1. issilavinimas — ne zemesnis kaip aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

16. Transporto priemoniy pazyméjimai:
16.1. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

17. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. komunikacija — 2;

17.2. analiz¢ ir pagrindimas — 2,

17.3. patikimumas ir atsakingumas — 2;

17.4. organizuotumas — 2;

17.5. vertés visuomenei kiirimas — 2.

18. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 2.
19. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. dokumenty valdymas — 2;

19.2. teisés iSmanymas — 2.
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