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Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies
2 punktu, Lietuvos Respublikos valstybés garantuojamos teisinés pagalbos jstatymo 8 straipsniu,

tvirtinu Valstybés garantuojamos pirminés teisinés pagalbos teikimo BirZy rajono
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PATVIRTINTA

BirZy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 20 m. d.

jsakymu Nr.

VALSTYBES GARANTUOJAMOS PIRMINES TEISINES PAGALBOS TEIKIMO
BIRZU RAJONO SAVIVALDYBEJE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés garantuojamos pirminés teisinés pagalbos (toliau — pirminé teisiné pagalba)
teikimo BirZy rajono savivaldybéje tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato pirminés
teisinés pagalbos teikimo BirZy rajono savivaldybéje (toliau — Savivaldybé) salygas ir tvarka
asmenims, kad Sie galéty tinkamai ginti paZeistas ar gincijamas savo teises ir jstatymy saugomus
interesus.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés garantuojamos teisinés pagalbos jstatymu (toliau —
[statymas) ir kitais teisés aktais.

3. Tvarkos apraSe vartojamos Sios pagrindinés saqvokos:

3.1. valstybés garantuojama teisiné pagalba — [statymo nustatyta tvarka teikiama pirminé
teisiné pagalba, antriné teisiné pagalba ir valstybés uZtikrinama neteisminé mediacija;

3.2. pirminé teisiné pagalba — [statymo nustatyta tvarka teikiama teisiné informacija,
teisinés konsultacijos ir valstybés ir savivaldybiy institucijoms skirty dokumenty rengimas. Pirminé
teisiné pagalba apima Sio [statymo 15 straipsnio 7 dalyje nurodyty procesiniy dokumenty
parengima, taip pat patarimus dél ginco sprendimo ne teismo tvarka, veiksmus dél taikaus ginco
iSsprendimo ir taikos sutarties parengima, bet neapima mokesCiy administratoriui teikiamy
deklaracijy pildymo;

3.3. antriné valstybés garantuojama teisiné pagalba (toliau — antriné teisiné pagalba) —
dokumenty rengimas, gynyba ir atstovavimas bylose, jskaitant vykdymo procesa, atstovavimas
iSankstinio gincy sprendimo ne teisme atvejais, jeigu tokia tvarkq nustato jstatymai ar teismo
sprendimas. Antriné teisiné pagalba taip pat apima bylinéjimosi iSlaidy bylose, iSnagrinétose
civilinio proceso tvarka, ir iSlaidy konstitucinés justicijos bylose atlyginima, su bylos nagrinéjimu
administracinio proceso tvarka susijusiy iSlaidy, administraciniy nusiZengimy byly nagrinéjimo
teisme iSlaidy ir su baudZiamojoje byloje pareikSto civilinio ieSkinio nagrinéjimu susijusiy iSlaidy
atlyginima;

3.4. teisiné informacija — informacija apie teisés sistema, jstatymus ir kitus teisés aktus,
teisinés pagalbos teikima;

3.5. teisiné konsultacija — patarimai teisés klausimais;

3.6. pareiskéjas — fizinis asmuo ar tiesiogiai taikomuose Europos Sajungos teisés aktuose
nurodytas asmuo, kuriam Sie teisés aktai suteikia teise gauti valstybés garantuojamg teisine pagalba,
pateikiantys praSyma suteikti valstybés garantuojamg teisine pagalbg ir (arba) gaunantys valstybés
garantuojama teisine pagalba.

4. Savivaldybés administracijos direktorius, kaip vietos savivaldos vykdomoji institucija,
uztikrina pirminés teisinés pagalbos teikimg Savivaldybéje. Pirmine teisine pagalba teikia
Savivaldybés administracijos Teisés ir civilinés metrikacijos skyriaus valstybés (karjeros)
tarnautojai, kuriy pareigybés apraSyme nustatyta i funkcija.

5. Valstybés garantuojama teisiné pagalba teikiama vadovaujantis Siais principais:

5.1. lygiateisiSkumo ir visy asmeny teisiy bei jstatymy saugomy interesy apsaugos;

5.2. valstybés garantuojamos teisinés pagalbos kokybés, efektyvumo ir ekonomiskumo;

5.3. taikaus gincy sprendimo prioriteto;
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5.4. draudimo piktnaudZiauti valstybés garantuojama teisine pagalba ir materialiosiomis bei
procesinémis teisémis.
IT SKYRIUS
PIRMINES TEISINES PAGALBOS TEIKIMO SALYGOS

6. Pirmine teisine pagalbg turi teise gauti visi Lietuvos Respublikos pilieciai, kity Europos
Sajungos valstybiy nariy pilieciai, taip pat kiti Lietuvos Respublikoje bei kitose Europos Sajungos
valstybése narése teisétai gyvenantys fiziniai asmenys, kiti Lietuvos Respublikos tarptautinése
sutartyse ir tiesiogiai taikomuose Europos Sgjungos teisés aktuose nurodyti asmenys, kurie:

6.1. yra deklarave gyvenamajq vietg Savivaldybéje;

6.2. néra deklarave gyvenamosios vietos Savivaldybéje, taCiau gyvena Savivaldybés
teritorijoje.

7. Pirminé teisiné pagalba neteikiama, jeigu:

7.1. pareiskéjo reikalavimai yra akivaizdZiai nepagrijsti;

7.2. pareiSkéjui tuo paciu klausimu buvo suteikta pirminé teisiné pagalba arba yra akivaizdu,
kad jis advokato konsultacija gali gauti nesinaudodamas Jstatymo nustatyta valstybés garantuojama
teisine pagalba;

7.3. pareiSkéjas kreipiasi ne dél savo teisiy ir teiséty interesy, iSskyrus atstovavimo pagal
jstatyma atvejus;

7.4. pareiSkéjas piktnaudZiauja valstybés garantuojama teisine pagalba, savo
materialiosiomis ar procesinémis teisémis.

8. Pirmineé teisiné pagalba teikiama lietuviy kalba.

ITII SKYRIUS
PIRMINES TEISINES PAGALBOS TEIKIMO TVARKA

9. Pirminé teisiné pagalba teikiama Savivaldybés administracijoje, Vytauto g. 38, BirZuose,
pirmine teisine pagalbg teikia BirZy rajono savivaldybés administracijos Teisés ir civilinés
metrikacijos skyriaus darbuotojai, Savivaldybés administracijos darbo laiku ar kitu nustatytu laiku.

10. Pirminé teisiné pagalba teikiama eilés tvarka. ISankstiné registracija néra bitina.

11. Pirminé teisiné pagalba turi biiti suteikta iS karto, kai asmuo kreipiasi j Savivaldybe.
Jeigu tarnautojas neturi galimybés iS karto suteikti pirmine teisine pagalba, pareiskéjui praneSama
apie jo priémimo laika, kuris turi biiti ne vélesnis kaip 5 darbo dienos nuo kreipimosi dienos.

12. Jeigu tarnautojas dél objektyviy prieZasCiy negali suteikti pirmineés teisinés pagalbos
atostogy, ligos, komandiruotés ar kitais atvejais, pareiSkéjas Savivaldybés administracijos Teiseés ir
civilinés metrikacijos skyriuje uZpildo laisvos formos praSyma pirminei teisinei pagalbai gauti ir
palieka Savivaldybés administracijos Teisés ir civilinés metrikacijos skyriaus darbuotojui.
Savivaldybés administracijos Teisés ir civilinés metrikacijos skyriaus darbuotojas pareiskéjui
pranesSa apie priémimo laika, kuris turi biiti ne vélesnis kaip 5 darbo dienos nuo kreipimosi dienos.

13. PareiSkéjas, atvykdamas deél pirmineés teisinés pagalbos, privalo turéti asmens tapatybe
patvirtinantj dokumenta, kurj privalo pateikti tarnautojui.

14. Tarnautojas registruoja pareiSkéjus pirmineés teisinés pagalbos teikimo apskaitos registre
(PTP), nurodydamas pareiSkéjy vardus, pavardes, asmens kodus, gyvenamajq vieta, klausima,
kuriuo suteikta pirminé teisiné pagalba, pirminés teisinés pagalbos teikimo data, pirminés teisinés
pagalbos teikimo trukme, klausimo klasifikacija, suraSyto praSymo suteikti antrine teisine pagalba
iSsiuntimo datg. PareiSkéjas turi pasiraSyti pirminés teisinés pagalbos teikimo apskaitos registre
(PTP).

15. Pirminés teisinés pagalbos trukmé yra ne ilgesné kaip viena valanda. Pirminés teisinés
pagalbos trukmé gali biiti pratesta.

16. Asmuo dél pirminés teisinés pagalbos tuo paciu klausimu gali kreiptis tik vieng karta.

17. Pirmine teisine pagalbg teikiantis tarnautojas turi ieSkoti galimybiy ir padéti
pareiSkéjams gincCus iSspresti taikiai.
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18. Jeigu, teikiant pirmine teising pagalba, paaiSkéja, kad pareiSkéjui reikés antrinés teisinés
pagalbos, tarnautojas pareiskéjui padeda suraSyti ar suraso praSyma suteikti antrine teisine pagalba.

19. Kai pareisSkéjas kreipiasi dél Savivaldybés jstaigos veiksmy ar neveikimo, tarnautojas
ZodZiu arba rastu informuoja jj apie galima interesy konflikta. Jeigu pareiSkéjas sutinka, tarnautojas
teikia pirmine teisinge pagalba. Jeigu pareiSkéjas nesutinka, kad pirmine teising pagalbg teikty
Savivaldybés tarnautojas, Sis jam pasiiilo kreiptis | Valstybés garantuojamos teisinés pagalbos
tarnyba ar jos teritorinj skyriy (toliau — Tarnyba). Kai pareiSkéjas nurodytu atveju kreipiasi |
Tarnyba, Si organizuoja pirminés teisinés pagalbos teikima.

20. Kai Lietuvos Respublikos teritorijoje yra paskelbta valstybés ir (ar) savivaldybés lygio
ekstremalioji situacija ir (ar) karantinas, Savivaldybé pirminés teisinés pagalbos teikima
organizuoja nuotoliniu budu, iSskyrus atvejus, kai bitina atitinkamas funkcijas atlikti darbo vietoje:

20.1. jeigu pareiSkéjas neturi techniniy galimybiy pateikti dokumentus elektroninémis rySio
priemonémis, jis gali biiti priimamas Savivaldybés administracijos patalpose tik iS anksto
uzsiregistraves ir gaves tarnautojo sutikimq jj priimti. Tarnautojas kiekvieng praSymg vertina
individualiai ir turi teise spresti dél pareiSkéjo priémimo ar nepriémimo;

20.2. jei pareiSkejui pirminé teisiné pagalba yra reikalinga valstybés ir (ar) savivaldybiy
institucijoms skirty dokumenty parengimui ar suraSyti praSyma suteikti antrine teisine pagalba,
pirmiausia jvertinama, ar tokio dokumento rengimas Lietuvos Respublikos teritorijoje paskelbto
valstybés ir (ar) savivaldybés lygio karantino metu (tolia — Karantinas) yra biitinas (ar jo
neparengimas ir nepateikimas teisinés pagalbos besikreipianCiam asmeniui sukelty neigiamas
pasekmes);

20.3. nebiitinais atvejais, pareiSkéjas informuojamas, kad dél nurodyty dokumenty
parengimo jis galés kreiptis dél pirminés teisinés pagalbos teikimo pasibaigus nustatytam Karantino
laikotarpiui;

20.4. Jeigu dokumentq parengti biitina, jj rengti ir pareiSkéjui pateikti nuotoliniu biidu (siysti
el. paStu), o pagalba pildant praSyma suteikti antrine teisine pagalba pareiskéjui teikti telefonu ar el.
pastu;

20.5. nustatytu Karantino laikotarpiu pirminés teisinés pagalbos teikimo apskaitos registre
(PTP) fiksuoti telefonu ir (ar) el. paStu suteikta pirmine teisine pagalba, nurodant asmens pirminés
teisinés pagalbos teikéjui pateikta varda, pavarde ir savivaldybe, kurioje asmuo turi gyvenamaja
vietg (jei asmuo informacijos nepateiké, paZymeéti tai pirminés teisinés pagalbos teikimo apskaitos
registre (PTP)). Karantino laikotarpiu pirmine teisine pagalba nuotoliniu biidu gave asmenys
pirminés teisinés pagalbos teikimo apskaitos registre (PTP) nepasira3o.

IV SKYRIUS
PIRMINES TEISINES PAGALBOS APSKAITA IR FINANSAVIMAS

21. Pirminés teisinés pagalbos apskaitg tvarko jq teikiantis tarnautojas.

22. PareiSkéjai, kurie kreipési dél pirminés teisinés pagalbos, registruojami pirminés teisinés
pagalbos teikimo apskaitos registre (PTP), kuris saugomas Savivaldybés Teisés ir civilinés
metrikacijos skyriuje.

23. Pirmine teisine pagalba teikiantis tarnautojas privalo kiekvienais metais parengti ir
pateikti Tarnybai Lietuvos Respublikos teisingumo ministro nustatyta tvarka veiklos organizuojant
ir teikiant pirmine teisine pagalbg ataskaitg.

24. Pirminés teisinés pagalbos iSlaidas sudaro iSlaidos, susijusios su teisine informacija,
teisinémis konsultacijomis ir dokumenty, skirty valstybés ir savivaldybiy institucijoms, iSskyrus
procesinius dokumentus, rengimu, taip pat iSlaidos, susijusios su patarimais dél gincy sprendimo ne
teismo tvarka, su veiksmais dél taikaus ginco iSsprendimo ir taikos sutarties parengimu.

25. Pirminei teisinei pagalbai 1éSos skiriamos Savivaldybei kaip speciali tiksliné dotacija
valstybinei (valstybés perduotai savivaldybéms) funkcijai atlikti.
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V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Sis Tvarkos aprasas gali biiti kei¢iamas Savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymu.

27. Savivaldybés administracija tvarko asmens duomenis vadovaudamasi 2016 m. balandZio
27 d. Europos Parlamento ir Tarybos (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsaugos
jstatymu, BirZy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. gruodZio 11 d. jsakymu
Nr. A-1005 ,,Dél Duomeny subjekty jgyvendinimo BirZy rajono savivaldybés administracijoje
taisykliy patvirtinimo®, BirZy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2021 m. rugsejo 20
d. jsakymu Nr. A-709 ,,Dél BirZy rajono savivaldybés administracijos asmens duomeny tvarkymo
taisykliy patvirtinimo*.

28. Tvarkos aprasas skelbiamas Savivaldybés interneto tinklalapyje.
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