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SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Birzy rajono savivaldybés administracijos VieSyjy pirkimy skyrius (toliau —
Skyrius) yra Savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys.

2. Skyrius tvarko jo kompetencijai priskirtus reikalus, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, Savivaldybés administracijos ir Siais
nuostatais, vykdo Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus, pavedimus ir
nurodymus, Savivaldybés tarybos sprendimus, Savivaldybés mero potvarkius.

3. Skyrius turi antspauda, spaudus, blankus su Skyriaus pavadinimu. Teis¢s akty
nustatyta tvarka savarankiskai tvarko savo rastvedybg ir archyva.

1. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriaus uzdaviniai:

4.1. organizuoti ir vykdyti Savivaldybés administracijos atlieckamy prekiy, paslaugy
ir darby vieSyjy pirkimy procediiras;

4.2. koordinuoti Savivaldybés administracijos struktiiriniy, struktiriniy teritoriniy
padaliniy atliekamy vieSyjy pirkimy veikla, skatinti tiekéjy konkurencija, siekti, kad taupiai
ir racionaliai biity naudojamos vieSiesiems pirkimams skirtos 1€Sos, mazinti pirkimy
organizavimo iSlaidas.

5. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlicka Sias funkcijas:

5.1. organizuoja, koordinuoja ir atlicka Savivaldybés administracijos prekiy,
paslaugy ir darby viesyjy pirkimy procediiras;

5.2. priima, apibendrina ir sistemina Administracijos struktiiriniy padaliniy teikiama
informacijg apie planuojamus atlikti vieSuosius pirkimus;

5.3. rengia ir teikia tvirtinti vieSyjy pirkimy planus ir nustatyta tvarka skelbia
planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvesting Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje ir Savivaldybés tinklalapyje;

5.4. tvarko viesyjy pirkimy verciy apskaita;

5.5. tikrina Savivaldybés administracijos padaliniy parengty ir pateikty pirkimo
dokumenty atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymui, teikia sitlymus, kaip juos pataisyti,
konsultuoja Savivaldybés administracijos padaliniy specialistus, rengian¢ius pirkimo
dokumentus;

5.6. teikia komisijoms ir pirkimy organizatoriams nustatyta tvarka parengtus ir
suderintus pirkimo dokumentus;

5.7. teikia tiekéjams pirkimo dokumentus, priima konkursams pateikiamus
dokumentus vieSyjy pirkimy procediiroje nustatyta tvarka;



5.8. vadovaudamasis komisijy sprendimais, tiekéjy praSymu paaiskina pirkimo
procediiras, dokumentus ir iSsiuncia paaiSkinimus visiems tiekéjams, kuriems yra pateikti
pirkimo dokumentai;

5.9. dalyvauja analizuojant gautus tiekéjy pasitilymus ir teikia iSvadas komisijoms;

5.10. vadovaudamasis komisijy sprendimais, VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka informuoja tiekéjus apie pirkimo procediiry eiga, rezultatus;

5.11. organizuoja Savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy sutariy projekty
rengima;

5.12. organizuoja tiekéjy pretenzijy nagrinéjima;

5.13. teisés akty nustatyta tvarka skelbia iSankstinius skelbimus apie numatomus
pirkimus, skelbimus apie pirkima, pirkimo sutarties sudaryma, projekto konkurso rezultatus;

5.14. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai teisés akty nustatyta tvarka ir terminais
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy ataskaitas, ataskaitas apie sudarytas sutartis ir sutaréiy
1vykdymo ataskaitas bei meting vieSyjy pirkimy ataskaita;

5.15. registruoja siun¢iamus ir gaunamus rastus vieSyjy pirkimy klausimais, vieSyjy
pirkimy komisijy protokolus;

5.16. skelbia informacijg apie pirkimus Savivaldybés tinklalapyje www.birzai.lt;

5.17. atlieka kitus VieSyjy pirkimy jstatyme numatytus veiksmus, kurie reikalingi
pirkimams organizuoti ir vykdyti;

5.18. jstatymy nustatyta tvarka saugo dokumentus, susijusius su pirkimais;

5.19. organizuoja vieSyjy pirkimy komisijy darba: sukviecia komisijy narius ]
posédZzius, rengia ir tvarko vieSyjy pirkimy komisijy protokolus, atlieka kitus biitinus
darbus, susijusius su komisijy veikla;,
kontroliuojan¢ioms organizacijoms, tieké¢jams ir Savivaldybés administracijos vadovams;

5.21. analizuoja vieSyjy pirkimy organizavima ir teikia pasiiilymus, kaip ji tobulinti;

5.22. rengia komisijy darbo reglamenty ir jy pakeitimy projektus;

5.23. rengia supaprastinty pirkimy taisykliy ir jy pakeitimy projektus;

5.24. pildo skyriaus darbo apskaitos Ziniarascius;

5.25. vykdo Savivaldybés mero, Administracijos direktoriaus ir jy pavaduotojy
rastiSkus pavedimus pagal Skyriaus kompetencija.

I11. SKYRIAUS TEISES

6. Skyrius, jgyvendindamas savo uzdavinius ir vykdydamas funkcijas, turi teise:

6.1. inicijuoti Savivaldybés teisés akty ir kity dokumenty, susijusiy su Skyriaus veikla,
rengima;

6.2. gauti i§ kity Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy (skyriy) ir
Savivaldybés struktiiriniy teritoriniy padaliniy (senilinijy), jstaigy, organizacijy Skyriaus
darbui reikalingg informacija, dokumentus Skyriaus kompetencijos klausimais;

6.3. gauti 1§ pirkimy organizatoriy rengiamus pirkimo, projekto konkurso ar
supaprastinto projekto konkurso dokumentus;

6.4. nustacius vieSyjy pirkimy pazeidimus, jpareigoti pirkimy organizatoriy sustabdyti
ar nutraukti pirkimo procediiras arba pakeisti VieSyjy pirkimo jstatymo reikalavimy
neatitinkancius sprendimus ar veiksmus;

6.5. teikti Savivaldybés administracijos direktoriui pasitlymus dél Skyriaus darbo
tobulinimo;

6.6. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.



V1. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Skyriui vadovauja Skyriaus ved¢jas, kur; Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta
tvarka skiria ] pareigas ir atleidZia i$ jy Savivaldybés administracijos direktorius.

8. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai atsakingas ir atskaitingas Savivaldybés
administracijos direktoriui uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma.

9. Skyriaus vedéjas:

9.1. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus darba;

9.2. atsako uz Skyriaus veiklg, vidaus administravimg, leidzia jsakymuS savo
kompetencijos klausimais;

9.3. nustato Skyriaus darbuotojy veiklos sritis, paskirsto jiems darbg ir jj
kontroliuoja;

9.4. wuztikrina tinkamg Skyriaus dokumenty apskaita, saugojimg, tvarkyma ir
naudojima;

9.5. pasiraSo Skyriaus vardu rastus valstybes, savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms
ir atsakymus j Skyriaus gautus asmeny praSymus ir skundus;

9.6. veikia Skyriaus vardu, atstovauja jam valstybés ir savivaldybés institucijose ir
Jstaigose, nevyriausybinése organizacijose, teismuose ir kitose teisésaugos institucijose;

9.7. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento bei Savivaldybés administracijos
nuostaty nustatyta tvarka dalyvauja rengiant savivaldybés institucijy sprendimy, mero
potvarkiy ir Administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia Savivaldybeés
administracijos direktoriaus ir mero rasty Skyriaus kompetencijos klausimais projektus;

9.8. vykdo Savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimus ir nurodymus,
jsakymus. Skyriaus kompetencijos klausimais organizuoja savivaldybés institucijy
sprendimy ir potvarkiy rengimg ir jgyvendinima;

9.9. teikia pasiilymus Savivaldybés administracijos direktoriui dél skyriaus
darbuotojy lygiy ir kategorijy nustatymo, tarnybinio paskatinimo ir nuobaudy skyrimo,
rengia pareigybiy apraSymo projektus;

9.10. nustatyta tvarka atsiskaito Savivaldybés administracijos direktoriui uz Skyriaus
veikla.




