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BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
STRATEGINIO PLANAVIMO IR TURTO VALDYMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sprendimy jgyvendinimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Valstybinés zemés nuomos mokescio administravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su sprendimy igyvendinimu susijusig informacija arba prireikus koordinuoja
su sprendimy jgyvendinimu susijusios informacijos apdorojima.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Nagrin¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél sprendimy
jgyvendinimo veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja
prasymy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo veikly vykdymo
nagrinéjimg arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

8. Organizuoja sprendimy jgyvendinimo procesg arba prireikus koordinuoja sprendimy
igyvendinimo proceso organizavima.

9. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir
aptarnavima, jei tai susij¢ su sprendimo jgyvendinimo vykdymu.

10. Rengia ir teikia informacija su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su sprendimy jgyvendinimu susijusiais
sudeétingais klausimais rengima ir teikima.

11. Rengia ir teikia pasitilymus su sprendimy jgyvendinimu susijusiais klausimais.

12. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél sprendimy

jgyvendinimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
sprendimy jgyvendinimo rengima.

13. Skaiciuoja valstybinés Zemés nuomos mokest], rengia ir siun¢ia mokescio
mokétojams valstybinés zemés nuomos mokescio deklaracijas (praneSimus), tvarko ir atnaujina



valstybinés zemés nuomos mokes¢io mokéetojy apskaitos duomenis.

14. Kontroliuoja valstybinés zemés nuomos mokesc¢io mokestiniy prievoliy ivykdyma,
rengia ir teikia priminimus $io mokes¢io mokétojams apie mokescio nepriemokas.

15. Rengia dokumentus teismui dél nesumokéto valstybinés zemés nuomos mokescio
priteisimo, kontroliuoja jsiteiséjusiy teismo sprendimy vykdyma; rengia dokumentus antstoliams
dél priteisto valstybinés zemés nuomos mokescio iSieSkojimo.

16. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél valstybinés Zemés nuomos ir
zemes mokesciy tarify bei lengvaty, dél valstybinés zemés nuomos mokescio skoly pripazinimo
beviltiSkomis ir jy nuraSymo.

17. Rengia sutarCiy projektus su valstybés jmone Registry centru, Nacionaline Zemes
tarnyba prie Zemeés tkio ministerijos, kitomis institucijomis dél valstybinés zemés nuomos
mokesciui administruoti reikalingy duomeny gavimo.

18. Organizuoja Savivaldybés nuosavybés ir patikéjimo teisémis valdomo nekilnojamojo
turto kadastriniy matavimy ir teisinés registracijos atlikima, juridiniy fakty registravima, tvarko ir
saugo kadastriniy matavimy bylas.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobudzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. I$silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. issilavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.2. studijy kryptis — ekonomika;

20.3. studijy kryptis — finansai;

20.4. studijy kryptis — vadyba;

20.5. studijy kryptis — vieSasis administravimas;
arba:

20.6. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.7. darbo patirtis — mokes¢iy administravimas;
20.8. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. komunikacija — 4;

21.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

21.4. organizuotumas — 3;

21.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. informacijos valdymas — 3.

23. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

23.1. finansy valdymas ir apskaita — 3.
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