PATVIRTINTA

BirZzy rajono savivaldybés kontrolieriaus
2020 m. birzelio 30 d.
isakymu Nr, K2-7

BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS
VYRIAUSIOJO PATAREJO
PAREIGYBES APRASYMAS

T SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis patar¢jas (IV lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybeés
kontrolieriui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindine veiklos sritis:

3.1. priezitira ir kontrolé.

4. Papildoma (-o0s) veiklos sritis (-ys):
4.1. dokumenty valdymas.

I SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

v

. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Birzy rajono savivaldybés turto ir patikéjimo teise valdomo valstybés turto.
savivaldybés biudzeto ir kity piniginiy istekliy teisétumo, efektyvumo, ekonomiskumo ir
rezultatyvumo priezidra.

6. Papildomos (-uy) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. dokumenty valdymas. apskaita ir kontrolé.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Koordinuoja priezidiros ir (ar) kontrolés veikly atlikimg arba prireikus atlicka
priezitiros ir (ar) kontrolés veiklas.

9. Koordinuoja prieziliros ir (ar) kontrolés veikly planavimg arba prireikus planuoja
priezitros ir (ar) kontrolés veiklas.

10. Koordinuoja su priezilira ir (ar) kontrole susijusios informacijos apdorojimg arba
prireikus apdoroja susijusig informacija.

11. Koordinuoja su prieziiros ir (ar) kontrolés veiklomis susijusiy sprendimuy,
rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitrg arba prireikus priZiiri su prieZiiiros ir (ar)
kontrolés veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma.



12. Koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél priezitros ir (ar)
kontroles rengimg arba prireikus rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus.
13. Rengia ir teikia pasitilymus su priezitra ir (ar) kontrole susijusiais klausimais.

14. Koordinuoja archyviniy dokumentu saugojimo ir naudojimo organizavima arba
prireikus organizuoja archyviniy dokumenty saugojima ir naudojima.

15. Koordinuoja dokumentacijos plany ir registry sarady rengima arba prireikus
rengia dokumentacijos plana ir registry sarasg.

16. Koordinuoja dokumenty valstybés archyvui ruosimg ir perdavima.

17. Koordinuoja su dokumenty valdymu susijusios informacijos apdorojimg arba
prireikus apdoroja su dokumenty valdymu susijusig informacija.

18. Rengia ir teikia pasifilymus su dokumenty valdymu ir administravimu susijusiais
klausimais.

19. Savivaldybés kontrolieriaus pavedimu atlieka finansinius ir veiklos auditus,
sickiant pareikSti nepriklausoma nuomong apie audituojamo subjekto veiklg bei finansing
atskaitomybe.

20. Atlieka Savivaldybés vietiniy rinkliavy surinkimo kontrole.

21. Savivaldybés kontrolieriaus pavedimu dalyvauja Valstybés kontrolés pareigiiny
atliekamuose Savivaldybés administravimo subjekty finansiniuose ir veiklos audituose.

22. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMALI

23. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

23.1. 18silavinimas — auk$tasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

23.2. studijy kryptis — ekonomika;

23.3. studijy kryptis — finansai;
23.4. studiju kryptis — teise;

23.5. studijy kryptis — apskaita;

arba:

23.6. 18silavinimas — aukstasis universitetinis i8silavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija:

23.7. darbo patirtis — finansinés atskaitomybés ar audito srities patirtis;

23.8. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 5 metai.

24. Autikimas Kitiems reikalavimams:

24.1. iSmanyti valstybinio audito reikalavimus ir tarptautinius audito standartus.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

25. Bendrosios kompetencijos ir ju pakankami lygiai:



(5]

25.1. komunikacija — 4;

25.2. analize ir pagrindimas — 4;

25.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

25.4. organizuotumas — 4;

25.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.

26. Specifines kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. kontrolés ir priezitros proceso valdymas — 4.
27. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. dokumenty valdymas — 4,

27.2. finansy valdymas ir apskaita — 4.
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