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potvarkiu Nr. M-28

BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — nenustatomas.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.

Il SKYRIUS
FUNKCIJOS

3. Vadovauja savivaldybés administracijai. Valdo savivaldybés administracijai skirtus
biudZeto asignavimus.

4. Organizuoja savivaldybés administracijos darba, tvirtina savivaldybés administracijos
struktiiriniy padaliniy ir savivaldybés administracijos filialy — senitinijy — veiklos nuostatus.

5. Tvirtina savivaldybés administracijos, senilinijy metinius veiklos planus ir kitus
strateginio planavimo dokumenty jgyvendinima detalizuojanc¢ius dokumentus ir kontroliuoja jy
1gyvendinima, atsako uz vidaus administravimg savivaldybés administracijoje.

6. Jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i$ jy savivaldybés administracijos
valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, atlieka kitas Valstybés
tarnybos jstatymo, kity teisés akty ir mero jam priskirtas personalo valdymo funkcijas.

7. Istatymy nustatytais atvejais organizuoja zemétvarkos planavimo dokumenty rengima.

8. Istatymy nustatytais atvejais organizuoja savivaldybés bendrojo plano arba savivaldybés
daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo
dokumenty rengima.

9. Teikia merui tvirtinti gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy suskirstymg (sugrupavimg) i
senitinaitijas.
10. ISduoda leidimus naudoti ziklés plotus vandens telkiniuose, tvirtina zuvy iStekliy

naudojimo, atkiirimo ir apsaugos Zuvininkystés vandens telkiniuose priemoniy planus teisés akty
nustatyta tvarka.

11. Suteikia patalpas Lietuvos Respublikos Seimo nariams pagal Lietuvos Respublikos
Seimo statuta.

12. Organizuoja savivaldybés tarybos posédziy sekretoriaus (-iy), mero, tarybos nariy ir

13. Dalyvauja savivaldybés kolegijos darbe.
14. Kaip jstaigos vadovas, atlieka kitus tiesioginius mero pavedimus.

15. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.



111 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

16. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

16.1. issilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

16.2. vadovaujamo darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 4 metai.




