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JZANGA

Finansinis (teisétumo) auditas atliktas vadovaujantis BirZy rajono savivaldybés Kontrolés
ir audito tarnybos 2018 mety veiklos planu' ir vykdant Savivaldybés kontrolieriaus 2017 m.
lapkri¢io 7 d. pavedimg Nr. K7-7. Finansinj (teisétumo) audita (toliau — auditas) atliko vyriausioji
pataréja Stasé Ceponiené.

Audito tikslas — jvertinti BirZy ,,AtZalyno* pagrindinés mokyklos 2017 mety finansiniy ir
biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy duomenis, turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
teisétuma.

Audituojamas subjektas — Birzy ,,Atzalyno* pagrindiné mokykla, juridinio asmens kodas —
190545695, adresas: Sajungos g. 15, Birzai, LT-41133.

Audituojamu laikotarpiu pagrindinei mokyklai vadovavo Vaidotas Butkevi¢ius, vyriausigja
buhaltere iki 2017 m. gruodzio 29 d. dirbo Irena Jakubauskiené, nuo 2018 m. sausio 2 d. — Rima
Juodgudiené.

Birzy ,,Atzalyno“ pagrindiné mokykla (toliau — Mokykla) yra biudZetiné jstaiga, kurios
pagrindiné veiklos sritis — Svietimas.

Pagrindinis Mokyklos tikslas — kurti $iuolaikiska, saugia, atvira, demokratiSkg mokykla,
teikian¢ia kokybiska i3silavinima, atitinkantj mokiniy poreikius, orientuota ] prasminga tolesnj
mokymasi ir aktyvy gyvenimg besikei¢ianéioje visuomenéje, suteikiant asmeniui dorinés,
sociokultiirinés, pilietinés brandos pagrindus.

Audituojamas laikotarpis — 2017 metai.

Sios ataskaitos duomenys bus panaudoti vertinant 2017 mety BirZy rajono savivaldybés
Konsoliduotyjy ataskaity rinkinio duomenis.

Si audito ataskaita yra Birzy rajono savivaldybés tarybai pateikty tvirtinti 2017 mety
konsoliduotyjy finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy i§vady dél Savivaldybés biudZeto
ledy ir turto naudojimo sudétine dalis.

Audito ataskaitoje pateikiami tik audito metu atlikti ir nustatyti dalykai, o nepriklausoma
nuomone deél finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy duomeny, Savivaldybes 13y ir turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo jais teisétumo ir jy naudojimo jstatymy numatytiems tikslams
bus pareiksta audito i§vadoje.

Ataskaita teikiama Mokyklai. Apie audito rezultatus informuojamas BirZzy rajono

savivaldybés meras, Savivaldybés tarybos Kontrolés komitetas, Savivaldybés administracijos
direktorius.

! Savivaldybés kontrolieriaus 2017 lapkri¢io 2 d. jsakymas Nr. K2-20. ,,Dél Birzy rajono savivaldybés kontrolés ir
audito tarnybos 2018 mety veiklos plano patvirtinimo®.



AUDITO APIMTIS IR METODAI

Audito metu buvo vertinami Mokyklos 2017 mety ataskaity rinkiniai:
Finansiniy ataskaity rinkinys:

— Finansinés biiklés ataskaita pagal 2017 m. gruodZio 31 d. duomenis;

— Veiklos rezultaty ataskaita pagal 2017 m. gruodzio 31 d. duomenis;

— Grynojo turto poky¢iy ataskaita pagal 2017 m. gruodzio 31 duomenis;

— Pinigy srauty ataskaita pagal 2017 m. gruodZio 31 duomenis;

— 2017 m. gruodZio 31 d. finansiniy ataskaity aiskinamasis rastas su priedais.

BiudZeto vykdymo ataskaity rinkinys:

— BiudZetiniy jstaigy pajamy jmoky i biudZeta, biudZeto pajamy i§ mokesciy dalies ir kity
163y, skiriamy programoms finansuoti ataskaita 2017 m. gruodzio 31 d. (forma Nr. 1) pagal pajamy
ridis;

— BiudZeto i§laidy samatos vykdymo 2017 m. gruodzio 31 d. ataskaita (forma Nr. 2)
atskirai pagal finansavimo $altinius;

— Mokétiny ir gautiny sumy ataskaita 2017 m. gruodzio 31 d. (forma Nr. 4);

— Nepanaudoty biudZetiniy jstaigy pajamy jmoky j valstybés biudZeta, valstybés biudzeto
pajamy i§ mokes¢iy dalies ir kity 1é3y ataskaita 2017 m. gruodzio 31 d. (forma Nr. 5);

— 2017 m. gruodZio 31 d. biudzeto vykdymo aiskinamasis raStas.

Buvo vertinamas mokykloje biudZeto 1é3y ir turto valdymo, naudojimo, disponavimo jais
teisétumas ir jy naudojimas jstatymy nustatytiems tikslams 2017 metais. Remdamiesi rizikos
analize ir jverting veiksnius, turinéius jtakos audito sritims, atliktos audito proceduros:

¢ finansines veiklos srityje, vertindami:

— asignavimy planavima 2017 metams;

— kaip laikomasi teisés akty nuostaty dél biudZeto samaty projekty rengimo ir vykdymo
tvarkos;

— klausimus, susijusius su jsipareigojimais, jy teisetuma.

— i$laidy/sanaudy srityje vertindami:

— prekiy, paslaugy, darby pirkima vadovaujantis VieSujy pirkimy jstatymu;

— kaip laikomasi teisés akty nuostaty dél darbo uzmokes¢io nustatymo, priskaiCiavimo ir
mokéjimo;

e turto srityje vertindami:

— turto apskaitos ir nusidévéjimo skaiciavimo teisinguma,

— turto jsigijimo, gavimo, perdavimo, nura§ymo teisétuma;

— turto teising registracija;

— turto, gauto patikéjimo teis¢ perdavima, naudojima ir kontrole;

— inventorizacijos atlikima ir jsipareigojimy suderinima;

e pajamy srityje vertindami:

— pajamy uz suteiktas paslaugas gavima bei pervedima i savivaldybés biudZeta;

— kaip laikomasi Savivaldybés tarybos patvirtinty jkainiy uz teikiamas paslaugas.

Vertindami, kaip laikomasi teisés akty reikalavimy, atsizvelgéme | juy pazeidimy poveikj ir
aptaréme su audituojamu subjektu prieZastis, kurios lémé pazeidimus.

2017 m. Mokykla vykdé ,,Ugdymo kokybés ir mokymosi aplinkos uZtikrinimo programa, kuriai
igyvendinti Savivaldybés taryba skyré? 641,3 tikst. Eur 1e3y:

— valstybés biudZeto —443,1 tikst. Eur;

— savivaldybeés biudZeto — 193,6 tiikst. Eur;

— jstaigos pajamos, skiriamos programoms finansuoti — 4,6 tikst. Eur.

2 Birzy rajono savivaldybés tarybos 2017 m. vasario 23 d. sprendimas Nr. T-22 ,,Dél Birzy rajono savivaldybés 2017 m.
biudZeto patvirtinimo® (su vélesniais pakeitimais).



Mokykla naudoja ir disponuoja jam nuosavybés teise priklausanti ir patikéjimo teise
valdomg turtg, kurio ilgalaikio turto likutiné verte 2017-12-31 — 99,0 tikst. Eur. Istaiga per 2017
metus patyre 641,1 tikst. Eur kasiniy i8laidy. DidZiausios iSlaidos — 89,3 proc. darbo uZzmokeséio ir
socialinio draudimo srityje.

Auditas atliktas siekiant uztikrinti, kad biudZeto vykdymo ir finansiniy ataskaity rinkiniuose
néra reik8mingy iSkraipymuy, o léSos ir turtas valdomi, naudojami ir disponuojami teisétai. Visiskas
uztikrinimas nejmanomas dél jgimty vidaus kontrolés apribojimy ir to fakto, kad mes netikrinome
100 proc. tkiniy operacijy, sudaryty sandoriy ir Gikiniy jvykiy.

Auditui taikyti du kiekybinio reik§mingumo lygiai:

— 1 proc. visy skirty asignavimy, tai sudaro 6,4 tikst. Eur. Sis nustatytas reik§mingumo lygis
yra didZiausia priimtiny klaidy suma, naudojama vertinant, ar nustatytos pavienés klaidos arba jy
visuma rodo, kad biudZeto vykdymo ataskaity rinkinys ir kitos biudZeto vykdymo ataskaitos,
kuriose yra nurodytos i8laidos, visais reikSmingais atzvilgiais yra teisingos.

— 1 proc. Mokyklos turto vertés, tai sudaro 1.5 tikst. Eur. Si nustatyta suma naudojama
vertinant, ar nustatytos pavienés klaidos ar jy visuma parodo, kad finansinés ir kitos ataskaitos,
kuriose nurodyti duomenys apie turtg ir jsipareigojimus bei finansavimo sumas visais reik§mingais
atZvilgiais yra teisingos.

Ivertinus planavimo metu nustatytas rizikas, buvo atliktos svarbiausiy sri¢iy (darbo
uZmokes€io ir socialinio draudimo; ilgalaikio turto, prekiy ir paslaugy ) audito procediiros — fikiniy
operacijy ir buhalteriniy saskaity likuéiy detalios ir analitinés procediros.

Tam buvo atrinkti audito pavyzdZiai, kurie geriausiai reprezentavo visumg. Vertindami, kaip
laikomasi teisés akty, atsizvelgéme i aplinkybes, prieZastis ir pasekmes.

Pakankamiems, patikimiems, tinkamiems ir racionaliems audito jrodymams gauti,
atsizvelgiant j audito tikslus, naudotos Valstybinio audito® reikalavimuose patvirtintos audito
procediiros: skaiCiavimas (aritmetinis tikslumas), paklausimas (jrodymy gavimas pokalbio metu),

patikrinimas (jraSy, dokumenty, turto tikrinimas), analitinés procediiros (tam tikry duomeny
analize).

3 Lietuvos Respublikos valstybés kontrolieriaus 2002-02-21 Isakymas Nr. V-26 ,Dél valstybinio audito reikalavimy
patvirtinimo (su vélesniais pakeitimais).



AUDITO REZULTATAI

1. Dél metiniy biudZeto vykdymo ataskaity rinkinio duomeny

1.1. 2017 m. gruodZio 31 d. Mokyklos biudZetiniy jstaigy pajamy jmoky j biudZeta,
biudZeto pajamy i§ mokes¢iy dalies ir kity lé3y, skiriamy programoms finansuoti ataskaitos
duomenimis, biudZetg pervedé faktiniy jmoky 4485,52 Eur. I§ ju: uZ patalpy nuoma — 1257,06 Eur,
o uz atsitiktines paslaugas 3225,46 Eur.

1.2. VieSojo sektoriaus subjekto idlaidy samata, pagal ja gauti biudZeto asignavimai ir jy
panaudojimas privalo bati vykdomas pagal programas, valstybés funkcijas, ekonomine klasifikacija
finansavimo 3altinius®, Mokyklos per 2017 m. gauti ir panaudoti asignavimai sudaro 641,1 tikst.
Eur, tai sudaro 99,9 proc. asignavimy plano.

1.3. Moketinos sumos mety pabaigoje 16,7 tikst. Eur, i jy didZiausia dalj sudaro socialinio
draudimo jmokos — 6,5 tikst. Eur (arba 38.7 proc.) ir komunalinés paslaugos 7,8 takst. Eur (arba
46.9 proc.). Gautiny sumy liku€io mety pabaigoje nebuvo.

1.4. BiudZetiniy jstaigy jmoky j biudZeta, biudZeto pajamy i§ mokeséiy dalies ir kity &3y,
skiriamy programoms finansuoti faktinés jmokos i biudZetg per 2017 metus 4,5 tikst. Eur, tiek pat
Mokyklai pervesta ir panaudota. Asignavimy planas, jskaitant patikslinimus patvirtintas 4,6 tikst.
Eur.

1.5. 2017 m. gruodZio 31 d. biudZeto vykdymo aiskinamasis rastas i§ dalies atitinka finansy
ministro patvirtinty Zemesniojo lygio biudZeto vykdymo ataskaity sudarymo taisykliy’
reikalavimus. Istaigos biudZeto vykdymo aiskinamajame raste nepateikta informacija apie
pradelstus jsiskolinimus uZ komunalinés paslaugas — 625 Eur (jvykdymo terminas pradelstas
daugiau kaip 45 dienos). Kaip numatyta minéty taisykliy 10.6 p.<... pradelsti jsiskolinimai pagal
moketiny ir gautiny sumy ataskaitos (forma Nr. 4) duomenis, mokétini i§ biudZeto 163y, patvirtinty
i8laidy sgmatoje, jy susidarymo prieZastys bei padengimo terminai...>.

2. Dél metiniy finansiniy ataskaity rinkinio duomeny

2.1. Mokyklos metinés finansinés ataskaitos parengtos vadovaujantis Buhalterineés apskaitos
Istatymu, VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartais ir kitais teisés aktais, reglamentuojan¢iais jstaigy finansing apskaita.
Vadovaujantis VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu Mokykla rengia Zemesniojo lygio metiniy
finansiniy ataskaity rinkinj. Metinés finansinés biklés ataskaitos duomenys atitinka DidZiosios
knygos (toliau — DK) duomenis.

2.2. Metinéje Veiklos rezultaty ataskaitoje teisingai rodomos pajamos uZ suteiktas
paslaugas, Veiklos rezultaty ataskaitoje pateikta informacija turi i§samiai ir teisingai rodyti vieSojo
sektoriaus subjekto veiklos rezultatus, t. y. uZdirbtas pajamas ir turétas sanaudas per Sioje
ataskaitoje nurodytg ataskaitinj laikotarpj®. Metinés Veiklos rezultaty ataskaitos duomenys atitinka
Didziosios knygos duomenis. Mokykloje teisingai yra pripazjstamos, jvertinamos ir
uzregistruojamos sanaudos apskaitoje. Finansavimo sumy likugiai atitinka 20-0jo VSAFAS
reikalavimy’, apskaitos duomenis, DidZiosios knygos nepiniginio turto ir kity i3laidy duomenys
sutampa su aiSkinamojo radto lentelés ,Finansavimo sumos pagal Saltinj, tiksling paskirtj ir jy
pokycius per ataskaitinj laikotarpj* duomenimis.

* Lietuvos Respublikos viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatymo 2 str. 37 d.

> Lietuvos respublikos finansy ministro 2008 m. gruodzio 31 d. jsakymas Nr. 1K-465 ,, Dél valstybés ir savivaldybiy
biudZetiniy jstaigy ir kity subjekty Zemesniojo lygio biudZeto vykdymo ataskaity sudarymo taisykliy ir formy
patvirtinimo.

§ Lietuvos Respublikos finansy ministro 2007 m. gruodZio 19 d. jsakymas Nr. 1K-379 ,,Dél vie3ojo sektoriaus apskaitos
ir finansinés atskaitomybés 3-ojo standarto patvirtinimo® 5 p.

7 Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008 m, birzelio 9 d. isakymas Nr. 1K-205 ,,D¢l vie¥ojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés 20-o0jo standarto patvirtinimo® 7 p.



2.3. ISanalizavus Finansiniy ataskaity rinkinio aiSkinamaji raSta nustatyta, kad jame
neatskleisti visi privalomi atskleisti dalykai:

Mokyklos finansiniy ataskaity aidkinamajame radte néra pateiktos informacijos, kura pagal
12-0jo VSAFAS nuostatas, aiSkinamajame raste vieSojo sektoriaus subjektas privalo pateikti® apie
turto, kuris yra visiSkai nudévetas, tadiau vis dar naudojamas vieSojo sektoriaus subjekto veikloje,
isigijimo ar pasigaminimo savikaing. Nepateikta informacija apie pagal panaudos sutartis gauto
turto vertg, pagal turto grupes paskuting ataskaitinio laikotarpio diena, panaudos laikotarpj ir
galimybe ji pratesti, kita svarbia informacija apie panaudos sutartis. Aiskinamajame raste
neatskleista informacija apie kitos veiklos pajamas.

3. Dél 1é3y ir turto valdymo, naudojimo, disponavimo jais teisétumo

3.1. Del turto teisétumo. Vadovaudamosi BirZy rajono savivaldybés tarybos 2011 m. spalio
27d. sprendimu Nr. T-266 ,,Dél esminio ilgalaikio turto pagerinimo® ir 2011 m. lapkrigio 23 d.
savivaldybes turto, perduodamo valdyti, naudoti ir disponuoti juo patikéjimo teise, perdavimo ir
priemimo aktu Nr. ST-95, BirZy rajono savivaldybés administracija perdavé, o mokykla priémé
savivaldybei nuosavybes teise priklausantj ilgalaikj materialyjj turta patikéjimo teise valdyti,
naudoti ir disponuoti (atitinkamai didinant mokyklos pastato jsigijimo savikaing) esminj
pagerinimg. Turto (inventorinis Nr. 0120220), jsigijimo savikainos verté didinama — 86424,64 Eur.
(298407 Lt). Buhalterinéje apskaitoje mokyklos pastato jsigijimo savikaina padidinta ir
skaiCiuojamas nusidévéjimas nuo 2011 m. gruodZio meén.

Audito metu nustatyta, kad Birzy ,,AtZalyno“ pagrindiné mokykla néra uZregistravusi turto,
kurj valdo, naudoja ir disponuoja patikéjimo teise valstybinéje imonéje Registry centre. Pateikus
Zodines pastabas, audito metu jstaiga kreipési j Savivaldybes administracija ir pagal 2018 m.
vasario 22 d. Savivaldybeés turto, perduodamo valdyti, naudoti ir disponuoti juo patikéjimo teise,
perdavimo ir priemimo akta Nr. E36-4 buvo perduotas turtas: pastatas — mokykla (unikalus Nr.
3696-2002-3010) ir pastatas — {ikinis pastatas (unikalus Nr. 3696-2002-3032). Vadovaujantis
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
istatymo 16 str. 4 p. <..Valstybei ir savivaldybéms nuosavybes teise priklausantis registruotinas
turtas turi bati teisés akty nustatyta tvarka registruojamas viesuosiuose registruose..> ir Lietuvos
Respublikos nekilnojamojo turto registro jstatymo 11 str. 2 p. <..nekilnojamojo turto registre
registruojamos  daiktinés teisés | nekilnojamgjj daiktg..> valdomas turtas patikéjimo teisé
registruojamas Nekilnojamo turto registry centre. Atsizvelgusi audito metu 1 pateiktas Zodines
pastabas Mokykla jteisino §j turtg kaip kitas daiktines teises turintj Nekilnojamojo turto registre.
Pagal Nekilnojamojo turto registro centrinio duomeny banko irasus, $io turto nuosavybeé priklauso
BirZy rajono savivaldybei.

Istaigoje patvirtinti ir suderinti su Birzy rajono savivaldybés administracija nusidévéjimo
(amortizacijos) normatyvai, kurie turi atitikti nustatyty teises akty nuostatas. Nusidévéjimas
ilgalaikiam materjaliajam turtui (negyvenamiesiems pastatams) nuo 2011 m. gruodZio mén.
skaiCiuotas nesilaikant nustatyty 75 mety ilgalaikio turto nusidévéjimo (amortizacijos) normatywvy.
llgalaikio turto nusidévéjimas skai¢iuojamas taikant 50 mety ilgalaikio turto naudingo tarnavimo
laika.

3.2. Del inventorizacijos atlikimo. Audito metu perZiliréti ir patikrinti 2017 m. ilgalaikio
turto nusidéveéjimo skai¢iavimo Ziniaragéiai.

Birzy ,,AtZalyno“ pagrindinés mokyklos direktoriaus 2017 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr.
V-121 atlikta metiné viso turto ir jsipareigojimy inventorizacija. Sudaryta komisija jpareigota atlikti
inventorizacijg pagal 2017 m. gruodZio 29 d. duomenis ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo
turto, Zaliavy, medZziagy ir kity atsargy, jsipareigojimy nuo 2018 m. sausio 2 d. iki 2018 m. sausio
12 d.; iki 2018 m. sausio 10 d. atlikti mokétiny ir gautiny sumy inventorizacijg ir numeruoty
dokumenty nepanaudoty blanky inventorizacija lapkri¢io 29 d. Iki 2018 m. sausio 11 d. apibendrinti

8 Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008 m, geguzes 8 d. jsakymas Nr. 1K-174 ,, D¢l vieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybeés 12-ojo standarto patvirtinimo 76 p.



inventorizacijos rezultatus ir pateikti pasitilymus mokyklos direktoriui. Sudaryta komisija 2018 m.
sausio 11 d. ra$tu jformino inventorizacijos rezultatus.

Inventorizacijos komisijai nurodyta iki 2018 m. sausio 10 d. atlikti mokétiny ir gautiny sumy
inventorizacija gruodZio 29 d. biiklés pagal gautiny ir mokétiny sumy suderinimo akty duomenis ir
juos sutikrinti su buhalteringje apskaitoje uZregistruotais gautiny ir mokeétiny sumy likuéiais. Taciau
moketiny ir gautiny sumy apraSo — sutikrinimo Ziniara$¢iai nesudaryti ir inventorizacija neatlikta.
Taip pat iki 2018 m. sausio 10 d. nebuvo atlikta numeruoty dokumenty nepanaudoty blanky
inventorizacija.

Istaigoje neatlikta nepanaudoty atostogy dieny inventorizacija, sudaryti inventorizavimo
apraSo-sutikrinimo Ziniara$Ciai nevisiskai atitinka taisykliy reikalavimus: inventorizacijos apraSai
sunumeruoti vienodu numeriu (Nr. 1), Ziniara§¢iuose ne visur pasirades atsakingas asmuo.

Vyriausybés nutarimu’ patvirtinta vieSojo sektoriaus subjektams minimalig ilgalaikio
materialiojo turto verte (jsigijimo (pasigaminimo) savikaing) — 500 (penki ¥imtai) eury, iSskyrus
nekilnojamajj turta, kilnojamasias kultiros vertybes, kitas vertybes, transporto priemones,
Saunamuosius ginklus (i§skyrus vienkartinio naudojimo), priskiriamus prie ilgalaikio materialiojo
turto neatsizvelgiant i jy verte (jsigijimo (pasigaminimo) savikaina). Audito metu nustatyta, kad
atsargy inventorizavimo aprae turtas — ne§iojamasis kompiuteris DELL Inspiron 15 (3542,) atsargy
registro kodas 22 KOMP, kuris jsigytas 2015 m. kovo 2 d. jo verté 503,18 Eur, néra priskirtas prie
ilgalaikio turto ir nebuvo skai¢iuojamas nusidévéjimas. Sis turtas buvo priskirtas prie mazaver¢io
inventoriaus ir i8keltas j uZ balansine saskaita.

[staigoje yra ilgalaikio materialiojo ir trumpalaikio turto, perduoto Birzy rajono savivaldybés
patikéjimo teise valdyti, naudoti ir juo disponuoti. Ilgalaikio materialiojo turto inventorizacija
atlikta pagal jo buvimo vieta, pas asmenj, atsakingg uZ turto saugojima, tadiau atlikta tik i§ dalies
laikantis  inventorizacijos taisykliy reikalavimy. Pagrindinéje mokykloje nebuvo atlikta
inventorizacija mokétiny sumy: darbo uZmokeséio ir sukaupty atostoginiy, valstybinio socialinio
draudimo valdybos fondu, valstybinés mokeséiy inspekcijos mokeétiny sumy su tiekéjais uz
paslaugas ir prekes. Taip pat istaigoje neatlikta nepanaudoty atostogy dieny inventorizacija ir
nepanaudoty numeruoty dokumenty blanky inventorizacija.

3.3. Dél kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo. Birzy ,,Atzalyno“
pagrindinéje mokykloje uZ teikiamas maitinimo paslaugas atsiskaitoma grynaisiais pinigais.
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu'® patvirtintos kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo taisyklés (toliau — Kasos operacijy taisyklés), kurios reglamentuoja juridiniy
asmeny (iSskyrus Lietuvos bankg, kredito ir pasto jstaigas), uZsienio juridiniy asmeny filialy ir
atstovybiy kasos darbo organizavimo, kasos operacijy atlikimo ir jforminimo tvarka.

Audito metu pasirinktinai patikrinti per 2017 mety gruodio men. jstaigos kasos
dokumentai. Vadovaujantis Kasos operacijy taisykliy 16 p., jei jstaigoje pildomos atskiros kasos
knygos, kasos pajamy ir i§laidy orderiai numeruojami atskira eilés tvarka. Mokykloje pildomos dvi
atskiros kasos knygos, tatiau pajamy ir i$laidy orderiai nenumeruojami atskira eilés tvarka. Minéty
taisykliy 19 p. numatoma, jeigu kasos islaidy orderyje arba mokejimo ZiniaraStyje néra pinigy
gavéjo paraSo, laikoma, kad pinigai neimokeéti. [staigos iSraSomuose kasos i8laidy orderiuose
gavejo paraSo néra.

Mokykloje uZ prekiavimo (maitinimo) paslaugas surinkti grynieji pinigai laikomi virtuvés
patalpose penkias dienas iki (paskutinés savaités darbo dienos) jnedimo 1 kasa momento, nepildant
pinigy priémimo kvity. Grynuosius pinigus kiekvieng penktadienj jnesa vyr. vir¢ja. Laisvos formos
registre (sagsiuvinyje), kuris néra patvirtintas istaigos vadovo, pildoma kickvienos dienos gauty
grynyjy pinigy suma: iSskiriant spec. 1¢3y 30 proc. antkainj ir pavedimy léSas. Minétame registre
suraSytos sumos nepatvirtinamos parasais. Mokyklos kasos ir banko operacijy ir vyr. viréjo

? Lietuvos respublikos vyriausybés 2009 m. birZelio 10 d. nutarimas Nr. 564 »Deél minimalios ilgalaikio materialiojo
turto vertés nustatymo ir ilgalaikio turto nusidévéjimo (amortizacijos) minimaliy ir maksimaliy ekonominiy normatyvy
vieSojo sektoriaus subjektams sarado patvirtinimo* (su vélesniais pakeitimais).

1% Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000 m. vasario 17 d. nutarimas Nr. 179 »D¢l kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo taisykliy patvirtinimo* (su vélesniais pakeitimais).



pareigybés apra$uose nenustatyta tvarka, kaip ir kas atsakingas uz grynyjy pinigy jnesimg i kasg
gautus u¥ prekiavimo paslaugas. Kasos operacijy taisykliy 10 p. numatyta,<..kad atskaitingas
asmuo, gaves i§ fiziniy asmeny arba ikio subjekty pinigus uZ jiems parduotq turtqg, suteiktas
paslaugas, avansq arba kitas pinigy jplaukas, iSduoda Kasos aparaty diegimo ir naudojimo tvarkos
aprase!! nurodytq apskaitos dokumentq (kasos aparato kvitg, pinigy priémimo kvitq arba kita).
Atskaitingas asmuo gautus pinigus su jy gavimg jrodanciais dokumentais atiduoda j kasq. Pinigy
priemimas | kasq jforminamas kasos pajamy orderiu, atskaitingam asmeniui iSduodamas kasos
pajamy orderio antrasis egzempliorius arba jo kvitas...>. Istaigos valgykloje surinkti uZ maitinima
grynieji pinigai laikomi patalpoje, kuri neatitinka ministro patvirtinty biudZetiniy jstaigy kasy
patalpy jrengimo rekomendacijy'?.

Kasos operacijy taisykliy 17 p. ir jstaigos kasos ir banko operacijy apraSe 7 p. numatyta, kad
<...kasos knygoje kasininkas jraso kiekvienq kasos pajamy ir islaidy orderi. Kasdien, baigiantis
darbo dienai, kasininkas susumuoja dienos kasos operacijas jraso kasos likutj ir atiduoda (jeigu
kasos knyga pildoma kompiuteriu, — iSspausdina ir atiduoda) vyriausiajam buhalteriui (buhalteriui)
antrgjj atplesiamajj lapg su kasos pajamy ir islaidy dokumentais, kaip kasininko apyskaitq. Kasos
knygoje pasiraso vyriausiasis buhalteris (buhalteris), priémes Siuos dokumentus..>. Taliau kasos
pajamy orderiai: serija UTI, Nr. 4426503; 4426506 atitinkamai 2017 m. gruodZio 6 d. ir 13 d.
priimta i§ pirkéjo sumos atitinkamai 18,00 Eur ir 13,50 Eur nejraSytas | jstaigos pajamy (spec.
1é30s) kasos knyga Sioms datoms.

Pinigai kasoje inventorizuojami kiekviena meénesj, kaip tai numatyta Lietuvos Respublikos
Vyriausybés patvirtintose inventorizavimo taisyklése'® ir mokyklos direktoriaus 2015 m. rugpjucio
31 d. jsakymu Nr. V-63 inventorizacijos vykdymo tvarkoje, tatiau mokykloje neatlikta specialiy
apskaitos dokumenty blanky inventorizacija. Istaigoje néra uZtikrinta vidaus kontrole grynujy
pinigy surinkimui. Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintos kasos ir banko operacijy taisykles
keistinos, nes atitinka tik i§ dalies Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimu patvirtinty kasos
darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykliy reikalavimus.

4. Dél darbo uzmokescio ir darbo santykiy
4.1. Darbo sutartys. Audito metu atrankos biidu buvo perzifirétos darbuotojy darbo sutartys,
asmens bylos, direktoriaus jsakymai personalo klausimais. Asmens bylos Mokykloje tvarkomos
laikantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy'*, kurios nurodo, kad dokumentai, tiesiogiai
susije su konkre¢iu darbuotoju per jo darbo jstaigoje laikotarpj, jy kopijos ar nuorasai dedami j
darbuotojy asmens bylas.
Taliau nustatyta, kad ne visy darbuotojy darbo sutartyse atlikti darbo sutarties sglygy
pildymai (keitimai, papildymai) trikumai, pvz.:
- darbo sutartyje Nr. 141 neatliktas pakeitimas. Direktoriaus 2017 m. vasario 1 d. jsakyme
Nr. P-7 nurodyta, kad vadovaujasi Darbo kodekso 197 straipsniu ir leidZia mokytojai nuo 2017 m.
vasario 1 d. pavaduoti kitg mokytoja jos ligos metu uz faktiskai dirbtas valandas. Pagal Darbo
kodekso 197 str. 2 p. <...Konkretiis darbo apmokéjimo dydZiai nustatomi kolektyvinése ar darbo
sutartyse...> darbuotojo darbo sutartyje turéjo biiti atlikti pakeitimai.
- darbo sutartyje Nr. 368 neatliktas pakeitimas. Direktoriaus 2017 m. sausio 1 d. jsakyme
Nr. P-1 nurodyta, kad vadovaujasi Darbo kodekso 197 straipsniu ir leidzia tarnybiniy patalpy
valytojai nuo 2017 m. sausio 5 d. pavaduoti sergancia tarnybiniy patalpy valytojg jos ligos metu,
mokant minimalia ménesing alga. Pagal Darbo kodekso 197 str. 2 p. <..Konkretiis darbo
apmokejimo dydziai nustatomi kolektyvinése ar darbo sutartyse...> tur¢jo biiti padaryti darbuotojo

Il Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjigio 13 d. nutarimas Nr. 1283 ,Dél kasos aparaty diegimo ir
naudojimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

12 Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2001 m. vasario 5 d. jsakymas Nr. 49 , D¢l biudZetiniy jstaigy kasy
patalpy rekomendacijy patvirtinimo®,

3 Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. birZelio 3 d. nutarimas Nr. 719 ,Dél inventorizacijos tvarkos
patvirtinimo* (su veélesniais pakeitimais).

" Iietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 jsakymas Nr. V-118 ,,Dé¢l dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy patvirtinimo® 39,7 p.
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darbo sutartyje pakeitimai.

- darbo sutartyje Nr. 170 néra pakeitimy. Direktoriaus 2017 m. sausio 16 d. jsakyme Nr.
P-2 nurodyta, kad vadovaujasi Darbo kodekso 197 straipsniu ir leidZia budétojai nuo 2017 m.
sausio 16 d. pavaduoti tarnybiniy patalpy valytoja jos ligos metu mokant minimalig ménesine algg.
Taip pat direktoriaus 2017 m. vasario 20 d. jsakyme Nr. P-22 leista nuo 2017 m. vasario 20 d.
pavaduoti tarnybiniy patalpy valytojg ir dirbti papildoma darbg (4 val. per dieng) jos ligos metu,
mokant minimalig ménesing algg. Direktoriaus 2017 m. geguZés 10 d. jsakymas Nr. P-29 — nuo
2017 m. geguZeés 10 d. pavaduoti tarnybiniy patalpy valytoja ir dirbti papildomg darbg (4 val. per
diena) jos ligos metu, mokant minimali ménesing alga. Pagal Darbo kodekso 197 str. 2 p.
<...Konkretus darbo apmokéjimo dydziai nustatomi kolektyvinése ar darbo sutartyse...> darbuotojo
darbo sutartyje turéjo biti atlikti pakeitimai.

- darbo sutartyje Nr. 354 néra pakeitimy. Direktoriaus 2017 m. sausio 17 d. jsakyme Nir.
P-3 nurodyta, kad vadovaujasi LR darbo kodekso 197 straipsniu ir leidZia valgyklos pagalbinei
darbininkei, nuo 2017 m. sausio 17 d. pavaduoti tarnybiniy patalpy valytoja, jos ligos metu, mokant
minimalig ménesing alga. AtsiZvelgiant j LR darbo kodekso 197 str. 2 p. <Konkretiis darbo
apmokeéjimo dydZiai nustatomi kolektyvinése ar darbo sutartyse.> turéjo biiti padaryti darbuotojo
darbo sutartyje pakeitimai.

- Vadovaujantis Darbo kodekso 114 str. 1 d. <..Darbuotojas gali susitarti, jeigu to
nedraudzia jstatymai, kad jis toje pacioje darbovietéje eis tam tikras papildomas pareigas arba
dirbs tam tikrq papildomq (sutartyje nesulygtq) darbg...> ir 120 str. ,Darbo sutarties salygy
pakeitimas®. Su darbuotojais sudarytose darbo sutartyse: 2005 m. sausio 3 d. Nr. 252; 2003 m.
rugs¢jo 1 d. Nr. 212; 2007 m. rugséjo 3 d. Nr. 316; 2004 m. geguzés 10 d. Nr. 238 neatlikti
pakeitimai dél papildomo darbo.

Mokyklos kiino kultiiros mokytojui darbo sutarties Nr. 43, sudarytos 1996 m. rugséjo 2 d.
nutraukimo data 2017 m. rugpjtcio 31 d., $iam darbuotojui uZ laikotarpj 2017-08-25-2017-08-31
priklauso 0,75 nepanaudoty kasmetiniy atostogy dieny. Kompensacija u nepanaudotas atostogas
nesuskaiciuota.

4.2 Leistinas etaty skaiCius. Birzy rajono savivaldybés tarybos 2015 m. rugpjacio 27 d.
sprendimu Nr. T-171 ,,Dél BirZy rajono savivaldybeés tarybos 2012 m. kovo 29 d. sprendimu Nr. T-
78 ,,.Dél didZiausio leistino etaty skaiCiaus Svietimo jstaigose® pakeitimo* skirta Birzy »AtZalyno®
pagrindinéje mokykloje — 31,5 etatai. 2016 m. Birzy ,,AtZalyno“ pagrindinés mokyklos direktoriaus
2016 m. rugséjo 1 d. jsakymu Nr. V-53 D¢l etaty sgraso” patvirtintas etaty sarasas — 30,5 etatai.
Birzy ,,AtZalyno“ pagrindinés mokyklos direktoriaus 2017 m. vasario 28 d. jsakymu Nr. V-19 , Dél
Birzy ,,AtZalyno* pagrindinés darbuotojy pareigybiy sarafo patvirtinimo® patvirtinta 29,5 etatai.
Savivaldybés tarybos nustatytas maksimalus etaty skaidius nevirsija pagrindinés mokyklos
direktoriaus patvirtinto etaty skai¢iaus ir faktiskai uZimty etaty skaidiaus.

4.3. Darbo uZmokestis. Birzy ,AtZalyno* pagrindinéje mokykloje darbo uZmokes&iui
apskaiCiuoti naudojama buhalterinés apskaitos programa ,,Bonus®.

Vadovaujantis Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymu,
audito metu buvo atlikti pasirinkty pedagoginiy darbuotojy darbo apmokéjimo skai¢iavimai,
duomenys lyginti su pagrindinés mokyklos tarifikacijos skai&iavimais. Pagal Valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatyme 27.1 p. pateiktos lentelés duomenis uz
mokiniy darby tikrinima, taip pat uZ pasiruo$ima pamokoms skaiCiuojant val. dél apvalinimo ne
darbuotojo naudai (j maZesng pusg) darbo uZmokestis nesutampa. Patikrinus Birzy ,,Atzalyno*
pagrindinés mokyklos darbo uZmokes¢io ir su juo susijusiy 18moky pagal atskirus ménesius
sanaudy analizg, nustatyta, kad pagal atlyginimy Ziniarai¢iy duomenis priskai¢iuoto darbo
uzmokes¢io, neatitinka pagal DidZiosios knygos pagal dimensijas Ziniarai¢iy duomenims.
Priskaitant neatskirtos nuo darbo uzmokesgio sanaudy 1153,83 Eur ligos pasalpai i§ darbdavio lesy
uz 2 pirmas darbo dienas sanaudos. Audito metu ligos pasalpai i§ darbdavio 1é8y buvo atskirtos,
suformuota buhalteriné paZzyma ir sanaudos priskaitytos. Direktoriaus 2015 m. rugpjiicio 31 d.
isakymu Nr. V-63A ,.D¢l Birzy ,,Atzalyno“ pagrindinés mokyklos tvarky patvirtinimo* patvirtinta
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Darbo uZzmokes¢io nustatymo ir mokéjimo tvarka neatitinka 2017 m. sausio 17 d. LR valstybes ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokeéjimo jstatymo Nr. XIII-198 reikalavimy.

Pagal mokyklos BiudZeto skyriui registracijos data 2018 m. sausio 15 d. registracijos Nr.
3B-235 pateiktas sukaupty finansavimo pajamy paZzyma 2018 m. sausio 12 Nr. S-9 i§ moksleivio
krep3elio 1¢3y mety pabaigoje sukaupta 23031,69 Eur I§ jy 2016 m. gruodzio 31 d. 1siskolinimas
soc. draudimo jmoky 3906,45 Eur. Atsizvelgiant, kad BiudZetiniai metai yra 12 meénesiy biudzeto
laikotarpis, prasidedantis sausio 1 dieng ir pasibaigiantis gruodzio 31 dieng'®, Biudzeto asignavimy
valdytojai ir jiems pavaldziy biudZetiniy jstaigy, ministry valdymo sri¢iy istaigoms, vykdanéioms
atitinkamo asignavimy valdytojo programas, pavaldziy biudZetiniy jstaigy ir kity subjekty vadovai
Istatymy nustatyta tvarka atsako uZ atsiskaitymus su darbuotojais, mokes¢iy administravimo
Istaigomis, visy ridiy energijos ir kity darby, paslaugy bei prekiy tickéjais, i§skyrus atvejus, kai
laiku neapmokamos mokéjimo paraiSkos, pateiktos Valstybés izdui ir savivaldybiy
administracijoms asignavimams gauti'S,

4.4. Direktoriaus 2017 m. balandZio 20 d. jsakymu patvirtintas pagrindinés mokyklos
pareigybiy sarasas'’, kuris parengtas vadovaujantis LR Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy
apmokéjimo jstatymu'® jsigaliojo nuo 2017 m. vasario 1 d.

Nustatyta, kad nuo 2017 m. vasario 1 d., pasikeitus Valstybés ir savivaldybiy jstaigy
darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymui, BirZy rajono savivaldybes tarybos 2017 m. vasario 23 d.
sprendimu Nr. T-31 patvirtinta BirZy rajono savivaldybés biudZetiniy jstaigy vadovy darbo
apmokéjimo sistema, kurios 5 p. numato ,,Biudzetinés istaigos vadovo pareigybés aprasymq tvirtina
Savivaldybés meras <..>“. Audito metu, Birzy , Atzalyno® pagrindinés mokyklos direktoriaus
pareigybés apraSymas parengtas tik 2018 m. sausio 9 d.!°

Direktoriaus pavaduotoja ugdymui rastidkai nesusipaZinusi su direktoriaus pavaduotojo
ugdymui pareigybés apraSymu.

Mokytojo pareigybés apra§yme II skyriuje 5p. isdéstyti reikalavimai &ias pareigas einan¢iam
darbuotojui <...Mokytojui keliami kvalifikaciniai reikalavimai: dirbti mokytoju pagal ikimokyklinio,
prieSmokyklinio ugdymo programas..>. Pagal jstaigos patvirtintus nuostatus2’ mokyklos funkcijose
nenumatyta, kad mokykla vykdo ikimokyklinio ir priesmokyklinio programas.

Vyriausiojo buhalterio pareigybes apraSyme nurodyta pareigybés grupé priskiriama
pareigybéms, kurioms biitinas ne Zemesnis kaip aukstesnysis iSsilavinimas, ta¢iau pareigybés lygis
nustatytas A, tai prieStarauja Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy
darbo apmokéjimo jstatymo, kuriame nurodyta, kad B lygio pareigybei priskiriamos pareigybés,
kurioms biitinas ne Zemesnis kaip aukstesnysis iSsilavinimas ar specialusis vidurinis i$silavinimas,
igyti iki 1995 mety, nuostatoms. Vyriausiojo buhalterio atsakingumas, funkcijos ir teisés nurodytos
Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzes 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,,Dél viedojo
sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo® (su vélesniais
pakeitimais) patvirtintose taisyklése. Vyriausiojo buhalterio pareigybés apraSyme funkcijos ir teisés
yra tikslintinos. Vyriausioji buhalteré rastiskai nesusipaZinusi su vyriausiojo buhalterio pareigybés
apraSymu.

** Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatymo 2 str. 6 p.

18 Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros istatymo 7 str. 2 p.

"7 Birzy ,,AtZalyno“ pagrindinés mokyklos 2017 m. baland¥io 20 d. direktoriaus isakymas Nr. V-60 ,Dél Birzy
»AtZalyno® pagrindinés mokyklos darbuotojy pareigybiy apraSymy patvirtinimo®,

¥ Lietuvos Respublikos Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymas 2017 m. sausio 17 d.,
Nr. X1II-198, II skyrius ,,Darbuotojy pareigybés*

12018 m. sausio 9 d. Birzy rajono savivaldybes mero potvarkis Nr. MP-15 ,,Dél Birzy ,,Atzalyno® pagrindinés
mokyklos direktoriaus pareigybés aprajymo patvirtinimo®.

%0 Birzy rajono savivaldybés tarybos 2015 m. balandzio 9 d. sprendimas Nr. T-52 ,,D¢l Birzy ,,Atzalyno* vidurinés

mokyklos struktiiros pertvarkymo, pavadinimo pakeitimo ir Birzy ,Atzalyno“ pagrindinés mokyklos nuostaty
patvirtinimo®.
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Sekretoriaus pareigybés apraSyme nurodyta, kad $i pareigybé priskiriama prie specialisty
grupés ir pareigybés lygis yra B, tatiau jstaigos direktoriaus®! patvirtintame pareigybiy sarase
nurodyta, kad sekretoriaus pareigybé priskirta prie kvalifikuoty darbuotojy ir pareigybés lygis — C.
Pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy (kodas —412001), priskiriamas pareigybés lygis — B.

Rastinés administratoriaus pareigybés apralyme nurodyta, kad priskiriama prie specialisty
grupés ir pareigybés lygis yra B, 5.1 p. keliamas iSsilavinimo reikalavimas — ne Zemesnis kaip
vidurinis ar specialusis vidurinis, jgytas iki 1995 mety. Tokia nuostata prieStarauja Lietuvos
Respublikos valstybes ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymo 2 straipsnio 2
papunk¢io nuostatoms, kur nustatyta, kad B lygio — pareigybés, kurioms biitinas ne Zemesnis kaip
aukStesnysis iSsilavinimas ar specialusis vidurinis iSsilavinimas, jgyti iki 1995 mety. Taip pat
istaigos direktoriaus patvirtintame pareigybiy saraSe nurodyta, kad raStinés administratoriaus
pareigybeé priskirta prie kvalifikuoty darbuotojy ir pareigybeés lygis — C. Pagal Lietuvos profesijy
klasifikatoriy (kodas —334101), priskiriamas pareigybeés lygis — B

Kasininko pareigybés apraSyme nurodyta, kad priskiriama prie specialisty grupés ir
pareigybés lygis yra B, taCiau jstaigos direktoriaus patvirtintame pareigybiy sara$e nurodyta, kad
sekretoriaus pareigybeé priskirta prie kvalifikuoty darbuotojy ir pareigybeés lygis — C.

Bibliotekininko pareigybés apraSyme nurodyta, kad priskiriama prie specialisty grupés ir
pareigybés lygis yra B, tai neatitinka Lietuvos profesijy klasifikatoriaus kody?? pritaikymo
profesijos pavadinimui konkreciai pareigybei ivardinti (kodas — 262204), o jstaigos patvirtintame
pareigybiy sgraSe nurodyta, kad bibliotekininko pareigybé pareigybés lygis — A. Bibliotekininko
pareigybei keliamas reikalavimas — ne Zemesnis kaip aukstesnysis bibliotekinis issilavinimas ar
specialusis vidurinis isilavinimas jgytas iki 1995 mety, pedagoginis isilavinimas. Tokia nuostata
prieStarauja Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokeéjimo
jstatymo 2 straipsnio 1 papunké&io nuostatoms, kur nustatyta, kad A lygio — pareigybés, kurioms
biitinas ne Zemesnis kaip aukstasis i§silavinimas”.

Mokytojo padéjéjo pareigybe, pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy (kodas — 531201),
priskiriamas pareigybés lygis — C. [staigos patvirtintoje mokytojo pareigybés aprasyme nurodyta,
kad priskiriama darbininky grupei ir nustatytas D pareigybés lygis. Respublikos valstybés ir
savivaldybiy istaigy darbuotojq darbo apmokéjimo jstatyme numatyta kad C lygio — pareigybés,
kurioms bitinas ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija
priskiriama pareigybiy grupei - kvalifikuoti darbuotojai.

Birzy ,,AtZalyno® pagrindinés mokyklos darbuotojy pareigybiy sarade, patvirtintame
direktoriaus 2018 m. sausio 2 d. jsakymu Nr. V-1, néra patvirtintos buhalterio pareigybeés, taip pat
nera patvirtinto buhalterio pareigybés apra§ymo. Pagrindinéje mokykloje nuo 2018 m. sausio 15 d.
priimta darbuotoja eiti buhalterio pareigas. 2018 m. sausio 12 d. sudaryta neterminuota darbo
sutartis Nr. 402, kurios 1.2 p. numatyta pareigybé, darbo funkcijos — buhalteris.

Atkreipiame démesj, kad jstaigos vadovas privalo informuoti darbuotoja, kad iki $io
istatymo jsigaliojimo j pareigas priimti biudZetiniy jstaigy darbuotojai, kurie neturi ju pareigoms eiti
bitino iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos, toliau eina pareigas, bet ne ilgiau kaip iki 2022 m.
sausio 1 d. Per §j laikotarpj aukstOJo i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos neggqep biudZetiniy
istaigy darbuotojai atleidziami i§ einamy pareigy, nemokant jiems iSeitinés i¥mokos?

Isigaliojus Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokejlmo istatymui,
pagrindinés mokyklos pareiga nustatyti darbuotojams metines uZduotis, siektinus rezultatus ir ju
vertinimo rodiklius, pasitvirtinti darbuotojy darbo patirtj. Lietuvos Respublikos 2017 m. baland%io
5 d. nutarimo Nr. 254 ,Dél valstybes ir savivaldybiy istaigy darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos
apraSo patvirtinimo 4 punkte nurodyta, kad <...Tiesioginis darbuotojo vadovas, atsizvelgdamas j
biudZetinés jstaigos metinio veiklos plano priemones, darbuotojams, iSskyrus biudsetiniy jstaigy

21 Birzy ,Atzalyno* pagrindinés mokyklos 2017 m. vasario 28 d. direktoriaus jsakymas Nr. V-19 ,,Dél Birzy
»AtZalyno® pagrindinés darbuotojy pareigybiy saraSo patvirtinimo*.

2 Lietuvos Respublikos Ukio ministro 2013 m. kovo 6 d. jsakymas Nr. 4-171 ,,Dél Lietuvos profesijy klasifikatoriaus
LPK 2012 patvirtinimo*.

% Lietuvos Respublikos valstybeés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymo 17 str. 2 dalis.



13

vadovus, nustato metines uzduotis (toliau — uZduotys), siektinus rezultatus, Jy vertinimo rodiklius ir
rizikg, kuriai esant uZduotys gali biiti nejvykdytos. BiudZetiniy jstaigy vadovams uZduotis, siektinus
rezultatus, jy vertinimo rodiklius ir rizikq, kuriai esant uZduotys gali biti nejvykdytos, nustato
savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija arba jos jgaliotas asmuo...>. Birzy ,Atzalyno®
pagrindinés mokyklos darbuotojams 2017 metams metinés uZduotys nebuvo nustatytos.

[sigaliojus Lietuvos Respublikos darbo kodeksui** 169 str. 1punkte numatyta, kad darbo
taryba darbdavio iniciatyva privalo bati sudaryta, kai vidutinis darbdavio darbuotojy skaidius yra
dvidesimt ir daugiau darbuotojy. Direktorius 2017 m. rugpjii¢io 29 d. jsakymu Nr. V-81 ,.Dél darbo
tarybos rinkimy komisijos sudarymo* vadovaujantis Darbo kodekso 171 str. 2 punktu sudaré darbo
tarybos rinkimy komisijg, kuriai nurodyta iki 2017 m. rugséjo 6 d. organizuoti darbo tarybos
rinkimus. Istaigoje darbo tarybos komisija darbo tarybos rinkimus suorganizavo 2017 m. spalio 30
d. pagrindin¢je mokykloje darbo taryboje sudaro trys nariai.

5. Dél vidaus tvarky aprasy

Vadovaujantis Vie3ojo sektoriaus atskaitomybés jstatymo® 33 straipsnio nuostatomis,
vieSojo sektoriaus subjekto (toliau — VSS) ataskaity rinkiniai turi biiti skelbiami jo interneto
svetaingje, o jeigu jos neturi — uZ atitinkamos VSS grupés konsoliduotyjy ataskaity rinkinio rengima
atsakingo VSS interneto svetaingje. Vadovaujantis 23-ojo VSAFAS »» Larpiniy finansiniy ataskaity
rinkinys® 22 punkto nuostatomis, vieSojo sektoriaus subjektas per 10 kalendoriniy dieny nuo
tarpiniy finansiniy ataskaity pateikimo dienos savo interneto svetainéje paskelbia tarpiniy ataskaity
rinkinj. VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymo 35 straipsnis nustato, kad uz vie$ojo sektoriaus
subjekto ataskaity rinkiniy sudarymg, pateikimg teisés aktuose nurodytoms jstaigoms ir
institucijoms ir paskelbimg laiku atsako vieSojo sektoriaus subjekto vadovas. Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarime ,,Dél bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
interneto svetainés aprao patvirtinimo“ nustatyti jstaigos interneto svetainés struktiira ir
reikalavimai®®. Audito metu nustatyta, kad pagrindiné mokykla turi interneto svetaine, kurioje
paskelbti tarpiniai ir 2017 m. finansiniy ataskaity rinkiniai, tadiau tarpiniai ir metinis biudZeto
vykdymo ataskaity rinkiniai neskelbiami. Atsizvelgus j Zodines pastabas interneto svetainéje buvo
paskelbti tarpiniai ir metinis biudZeto vykdymo ataskaity rinkinys.

Direktoriaus jsakymu patvirtintas saskaity planas yra parengtas ir atitinka vie$ojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy reikalavimus?’, tatiau [staigos apskaitos
politikoje nenustatytas ataskaity informacijos reikSmingumo kriterijus, buhalterinéje apskaitoje
taikytinas reik§Smingumo kriterijus.

Direktoriaus 2015 m. rugpji¢io 31 d. jsakymu Nr. V-63A »Del Birzy , Atzalyno*
pagrindinés mokyklos tvarky patvirtinimo® patvirtintuose apskaitos tvarky aprafuose nepateikti
apskaitos buhalteriniai jrasai, operacijos turinys, debetuojamos ir kredituojamos saskaitos:

- nematerialiojo turto apskaitos tvarkos aprase;

- ilgalaikio materialiojo turo apskaitos tvarkos apraSe;

- atsargy apskaitos tvarkos aprase;

- i8ankstiniy apmokéjimy ir gautiny sumy apskaitos tvarkos aprase;

- finansavimo sumy apskaitos tvarkos aprase;

- ilgalaikiy ir trumpalaikiy jsipareigojimy apskaitos tvarkos aprase;

- sgnaudy tvarkos aprase;

- pajamy apskaitos tvarkos aprase;

- finansinés ir investicinés veiklos pajamy ir sgnaudy apskaitos tvarkos aprase.

 Lietuvos Respublikos darbo kodekso patvirtinimo, jsigaliojimo ir jgyvendinimo jstatymas 2016 m. rugséjo 14 d. Nr.
XI1-2603

% Lietuvos Respublikos vie¥ojo sektoriaus atskaitomybés 2007 m. birZelio 26 d. jstatymo Nr. X-1212 33 straipsnio 1
dalis.

% Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandZio 18 d. nutarimo Nr. 480 ,Dél bendryjy reikalavimy valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainés apraso patvirtinimo® 12 punktas.

?7 Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. geguZés 25 d. jsakymas Nr. 1K-170 ,,Dél vie3ojo scktoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo* 9.2 p.
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Istaigoje kiekvieng ménesj pildomi darbuotojy darbo grafikai ir darbo laiko apskaitos
Yiniaraséiai, tadiau néra patvirtinti direktoriaus jsakymu, kaip tai numato Darbo kodekso® 120 str.
3d.

SusipaZinus su jstaigoje naudojamomis informacinémis technologijomis, rizikos veiksniy
nenustatyta, taiau [staiga patvirtintos tvarkos deél naudojimosi kompiuteriais neturi, darbuotojai
nesupazindinti pasiraSytinai.

6. VieSyjy pirkimy

Mokykla vykdydama vieSuosius pirkimus, iki 2017 m. birZelio mén. vadovavosi
supaprastintomis vie$yjy pirkimy taisyklémis, parengtomis vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSujy pirkimy jstatymu (toliau — VieSujy pirkimy jstatymas) ir kitais vieSuosius pirkimus (toliau —
pirkimai) reglamentuojandiais teisés aktais. Nuo 2017 m. liepos 1 d. mokykloje maZos vertes
viesieji pirkimai vykdomi vadovaujantis Supaprastinty maZzos vertés pirkimy organizavimo ir
atlikimo tvarkos aprasu®.

Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu’® patvirtintame MaZos vertés pirkimy
tvarkos aprase 4.3 p. <..pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo
jgaliotojo asmens paskirtas darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo
pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines,
teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
ismanymq. Pirkimy organizatoriai gali bilti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys...>. Taip pat
direktoriaus jsakymu patvirtintame Supaprastinty mazos vertés pirkimy organizavimo ir atlikimo
tvarkos aprase 4.4 p. numatyta, kad <..pirkimy organizatorius — mokyklos direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas, kuris MazZos vertés pirkimy tvarkos aprao nustatyta tvarka organizuoja ir
atlieka pirkimus, kai tokiems pirkimams atklikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija. Pirkimo
komisija ir organizatorius gali pradeéti organizuoti ir atlikti vieSuosius pirkimus tik prie§ tai
pasiraSe konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo deklaracijq..>. Istaigoje vieSuosius
pirkimus vykdo direktoriaus jsakymu nepaskirtas darbuotojas, kuris atsakingas uz pirkimy
organizavima.

2017 m. numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir vie$yjy pirkimy planas (toliau — vieSujy
pirkimy planas) patvirtintas 2017 m. kovo 10 d. direktoriaus jsakymu Nr. V-27 ,,D¢él 2017 m. Birzy
»Atzalyno* pagrindinés mokyklos planuojamy atlikti vie$uosius pirkimus planas®. 2017 m. vieSyjy
pirkimy planas néra suderintas su 2017 metais skirtais biudZeto asignavimais. Pavyzdziui: 2017 m.
medikamentams (ir darbuotojy sveikatos tikrinimui) mokyklai skirta 300,0 Eur, 2017 m. vieSyjy
pirkimy plane — 400 Eur; kvalifikacijos kélimui skirta 2410 Eur biudZeto asignavimy, vieSyjy
pirkimy plane — 1200 Eur.

Vadovaujantis Vie$yjy pirkimy jstatymu ir mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintu
Mazos vertés vieSyjy pirkimy tvarkos aprasu prekiy ar paslaugy pirkimy sutartys turi bati
paskelbtos Centringje vieSujy pirkimy informacingje sistemoje. [staiga CVP IS paskelbé ne visas
pirkimo sutartis. Nepaskelbtos $ios sudarytos pirkimo sutartys:

- VieSojo pirkimo pardavimo sutartis Nr. 1, sudaryta 2015 m. gruodzio 17 d., verté —
29827,35 Eur;

- Automobiliy remonto bei atsarginiy daliy pardavimo sutartis Nr. 1200, sudaryta 2016 m.
sausio 6 d.;

28 Lietuvos Respublikos darbo kodekso patvirtinimo, jsigaliojimo ir jgyvendinimo jstatymas 2016 m. rugséjo 14 d. Nr.
X1I-2603.

¥ Birzy ,,AtZalyno“ pagrindinés mokyklos direktoriaus 2017 m. birZelio 30 d. jsakymas Nr. 77 ,, Dél BirZy ,,AtZalyno*
pagrindinés mokyklos supaprastinty maZos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo ir atlikimo tvarkos apraSo
patvirtinimo* .

30 Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 18-97 ,,D¢l maZos vertés pirkimy tvarkos
apra$o patvirtinimo®
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- informacinés sistemos licencijos sutartis Nr. TM1502/96, sudaryta 2016 m. vasario 10 d.;

- Sutartis Nr. US50470924-160411, sudaryta 2016 m. balandzio 11 d.;

- Banko sutartis dél nuolaidy taikymo, sudaryta 2016 m. geguzés 30 d;

- Pirkimo pardavimo sutartis Nr. ELT/16, kuri sudaryta 2016 m. birZelio 7 d.

VieSojo pirkimo pardavimo sutartis, sudaryta 2016 m. sausio 6 d. Nr. 50, nurodyta CVP IS
sutarties vert¢ 8754,03 Eur, o sutartyje verté nenustatyta.

Mokykla yra sudariusi su tiekéju automobiliy remonto bei atsarginiy daliy pardavimo sutartj
Nr. 1200, sudaryta 2016 m. sausio 06 d. neterminuotai.

Pirkimai vykdomi i§ dalies laikantis vie3ujy pirkimy reikalavimy, vykdant duonos gaminiy
vieSgj] pirkima, pirkimas nebuvo jtrauktas i pirkimy plang ir neregistruotas pirkimy Zurnale.
Mokyklos planuojamy atlikti vie§uosius pirkimus planas nederinamas su ataskaitiniams metams
skirtais biudZeto asignavimais.
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REKOMENDACIJOS

Atsizvelgdami Sioje ataskaitoje i¥déstytus dalykus ir audito metu teiktus pastebejimus,
sitilome Mokyklos direktoriui:

1. Biudzeto vykdymo ai¥kinamajj rasta rengti vadovaujantis finansy ministro
patvirtintomis Zemesniojo lygio biudzeto vykdymo sudarymo taisyklémis.  Pradelsty
jsiskolinimy pagal mokétiny ir gautiny sumy ataskaitos (forma Nr. 4) duomenis, mokétinus i3
biudZeto 1¢8y, patvirtinty islaidy samatoje, nurodant jy susidarymo prieZastys bei padengimo
terminus (1.5 p,);

2. Rengiant finansiniy ataskaity rinkinio aiSkinamagjj rasta, atskleisti informacijg pagal
Viedojo sektoriaus ir finansinés atskaitomybés standartus ir kita reik§minga informacija (2.4
p.);

3. Skaitiuoti ilgalaikio turto nusidévéjima laikantis nustatyty nusidevejimo (amortizacijos)
normatyvy. Kontroliuoti, kad atliekant meting inventorizacija bity tinkamai sudaryti
inventorizavimo aprasai, pagal Inventorizacijos taisykles bei VieSojo sektoriaus apskaitos ir
atskaitomybes standarty reikalavimus. UZtikrinti kad jstaigoje buty atlikta darbo uZzmokesc¢io
ir sukaupty atostoginiy, valstybinio socialinio draudimo valdybos fondu, valstybinés
mokeséiy inspekcijos mokeéting sumy su tiekejais uZ paslaugas ir prekes, nepanaudoty
atostogy dieny inventorizacija ir nepanaudoty numeruoty dokumenty blanky inventorizacija
Blp32pk

4. Mokykloje uztikrinti vidaus kontrole grynuju pinigy surinkimui ir kasos pajamy ir
i8laidy orderiy pildymui. Parengti ir patvirtinti kasos operacijy taisyklés atitinkanc¢ias
Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimu patvirtinty kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo taisykliy reikalavimus (3.3 p.);

5. Uztikrinti, kad darbo sutardiy pakeitimai biity iforminami teisés akty nustatyta tvarka.
Parengti ir patvirtinti darbo uZmokes¢io nustatymo ir mokeéjimo tvarka, atitinkan¢iag LR
valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymo reikalavimus. Spresti
klausima dél jsiskolinimo i§ moksleivio krep3elio 1¢8y (4.1 p; 4.3 p);

6. Patikslinti ir patvirtinti darbuotojy pareigybiy aprasymus ir pareigybiy sarada. Nustatyti
darbuotojams metines uzduotis, siektinus rezultatus ir jy vertinimo rodiklius, atitinkancius
Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatyma (4.4. p.);

7. Patikslinti apskaita organizuojanéius apskaitos tvarky aprasus, patvirtinti tvarkg del
naudojimosi kompiuteriais, darbo laiko apskaitos ZiniaraS¢io forma (5 p.);

8. Uztikrinti, kad Mokyklos vie$yjy pirkimai biity rengiami laikantis VieSujy pirkimy
jstatymo reikalavimy (6.p.).

Savivaldybeés kontrolieré % | Zaneta Eriksoniené
#
Vo “
Vyriausioji pataréja oyt Stasé Ceponiené
3

Finansinio (teisétumo) audito ataskaita suraiyta dviem egzemplioriais: vienas — BirZy
LAtzalyno“ pagrindinei mokyklai, antras — BirZy rajono savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybai.
Finansinio (teisétumo) audito ataskaitos kopijos teikiamos — BirZy rajono savivaldybes Merui,
Birzy rajono savivaldybés tarybos Kontrolés komitetui, BirZy rajono savivaldybes administracijai.
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REKOMENDACIJU JGYVENDINIMO PLANAS

Eil.
Nr.

Rekomendacija

Priemonés ir
veiksmai
rekomendacijai
igyvendinti

Rekomendacijo
s igyvendinimo
terminas (data)

Uz
rekomendacijo
s jgyvendinima

atsakingas
darbuotojas

2

3

4

5

BiudZeto vykdymo aiSkinamajj
radtg rengti vadovaujantis finansy
ministro patvirtintomis Zemesniojo
lygio biudZeto vykdymo sudarymo
taisyklémis. Pradelsty
isiskolinimy pagal mokétiny ir
gautiny sumy ataskaitos (forma
Nr. 4) duomenis, mokétinus i$
biudZeto 1éSy, patvirtinty islaidy
samatoje, nurodant jy susidarymo
prieZastys bei padengimo
terminus.

Biudzeto
vykdymo
aigkinamasis
raStas rengiamas
vadovaujantis
finansy ministro
patvirtintomis
Zemesniojo
lygio biudzeto
vykdymo
sudarymo
taisyklémis.

1ki 2019-01-31

Vyr. buhalteris

Rengiant finansiniy ataskaity
rinkinio  ai¥kinamajj  rasta,
atskleisti  informacijg  pagal
VieSojo sektoriaus ir finansinés
atskaitomybés standartus ir kit

reikSmingg informacija.

Rengiant
finansiniy
ataskaity
rinkinio
aiSkinamajj
raSta, atskleisti
informacija
pagal VieSojo
sektoriaus ir
finansinés
atskaitomybés
standartus ir
kit
reik¥mingg
informacija.

Iki 2019-03-31

Vyr. buhalteris

SkaiCiuoti  ilgalaikio  turto
nusidévejimg laikantis nustatyty
nusidéveéjimo  (amortizacijos)
normatyvy. Kontroliuoti, kad
atliekant meting inventorizacija
bty tinkamai sudaryti
inventorizavimo aprafai, pagal
Inventorizacijos taisykles bei
VieSojo sektoriaus apskaitos ir
atskaitomybeés standarty
reikalavimus. UZtikrinti kad
istaigoje buity atlikta  darbo
uzmokescio ir sukaupty
atostoginiy, valstybinio socialinio
draudimo valdybos fondu,

Skaiciuoti turto
nusidévéjimg
laikantis
nusidévéjimo
(amortizacijos)n
ormatyvy.
Vykdyti
inventorizacija
pagal
Inventorizacijos
taisykles bei
Viesojo
sektoriaus
apskaitos ir
atskaitomybés
standarty
reikalavimus.

2019-01-31

Vyr. buhalteris
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valstybinés mokes¢iy inspekcijos
mokéting sumy su tiekéjais uz
paslaugas ir prekes, nepanaudoty
atostogy dieny inventorizacija ir
nepanaudoty numeruoty
dokumenty blanky inventorizacija.

Mokykloje  uztikrinti  vidaus
kontrole grynyjy pinigy surinkimui
ir kasos pajamy ir i$laidy orderiy
pildymui. Parengti ir patvirtinti
kasos operacijy taisyklés
atitinkancias Lietuvos Respublikos
vyriausybés nutarimu patvirtinty

kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy  atlikimo  taisykliy
reikalavimus

Uztikrinti
vidaus kontrole
grynyjy pinigy
surinkimui ir
kasos pajamy ir
iSlaidy orderiy
pildymui.
Parengti ir
patvirtinti kasos
taisykles pagal
Lietuvos
Respublikos
vyriausybés
nutarimu
patvirtinty kasos
darbo
organizavimo ir
kasos operacijy

Tki 2018-07-31

Vyr. buhalteris

taisykliy
reikalavimus
UZtikrinti, kad darbo sutar¢iy | Nuo 2017 liepos Mokyklos
pakeitimai biity jforminami teisés | 1d. darbo direktorius
akty nustatyta tvarka. Parengti ir | SutarCiy .
patvirtinti ~ darbo  uzmokesgio | Pakeitimai Tki 2018 - 08- 31
nustatymo ir mokéjimo tvarka, i}formmgx:]u.b
atitinkan¢ia LR  valstybes ir ugrl;f:)lli lséiaor ©
savivaldybiy jstaigy darbuotojy mokéjimo
darbo apmokeéjimo  jstatymo | yarky
reikalavimus. Spresti klausima dél | atitinkangia LR Mokyklos
jsiskolinimo i§ moksleivio | valstybés ir direktorius
krep3elio 1é8y. savivaldybiy
istaigy
darbuotojy
darbo
apmokeéjimo
jstatymo
reikalavimus
Patikslinti ir patvirtinti darbuotojy | Patikslinti ir Iki 2018- 08-31 | Mokyklos
pareigybiy apradymus ir | patvirtinti direktorius
pareigybiy  sgra¥3.  Nustatyti | Pareigybiy
darbuotojams metines uZduotis, | @Prasymus
siektinus rezultatus ir jy vertinimo Vadloviujar.ms
rodiklius, atitinkan&ius Valstybés | ¥ 2 owbes ir
: ; Wi .| savivaldybiy
ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy istaigy
darbo apmokéjimo jstatyma. darbuotojy
pareigybiy
aprasymo

metodika
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Metinés
uzduotys
darbuotojams
2018 metams
parengtos, su
jomis
darbuotojai
supaZindinti
pasiraSytinai

Patikslinti apskaita
organizuojancius apskaitos
tvarky apraSus, patvirtinti tvarka
d¢él naudojimosi kompiuteriais,
darbo laiko apskaitos Ziniaraitio
forma.

Patikslinti
apskaitos
tvarkos aprasus.
Patvirtinti darbo
apskaitos
Ziniara§¢io
forma
vadovaujantis
LR darbo
kodeksu.
Patvirtinti
naudojimosi
kompiuteriais
tvarkg

Iki 2018-05-31

Iki 2018-04-06

Iki 2018-05-01

Vyr. buhalteris

Mokyklos
direktorius

Mokyklos
direktorius

UZtikrinti, kad Mokyklos viesuyjy
pirkimai biity rengiami laikantis
Viedyjy pirkimy istatymo
reikalavimy,

VieSuosius
pirkimus
vykdyti pagal
vieSyjy pirkimy
istatymo
reikalavimus

Iki 2018- 05-31

Direktoriaus
pavaduotojas
ikiui

Plano sudarymo paaiSkinimas:
1-2 lentelés stulpelius uZpildo Savivaldybeés kontrolés ir audito tarnybos darbuotojai, atlike audita;
3-5 lentelés stulpelius uZpildo subjekto, kuriam pateikta rekomendacija, atsakingas atstovas.



