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BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLIOS SVIETIMO, KULTUROS
IR SPORTO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMO

PATVIRTINIMO
20 m. d. Nr.
Birzai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2 ir
3 punktais, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3 dalies 1 punktu,
Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkricio 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo jgyvendinimo*:

I.Tvirtinu Birzy rajono savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto
skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasSyma (pridedama).

2. Pripazistunetekusiu galios Birzy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2024 m. kovo 1 d. jsakyma Nr. A-121 , D¢l Birzy rajono savivaldybés administracijos Svietimo,
kultiiros ir sporto skyriaus vyriausiyjy specialisty pareigybiy aprasSymy patvirtinimo®.

Administracijos direktoré Jurga
Bagamoloviené

Parengé
Loreta Baroniené

Biruté Romanoviené
2026-03-03



PATVIRTINTA

Birzy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 20 m. d.
isakymu Nr.

BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

.I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiira.
4. Papildoma (-o0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. pagalba valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims atliekant jiems
nustatytas funkcijas, iSskyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréztos VieSojo
administravimo jstatyme.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Svietimo politikos jgyvendinimas, Svietimo jstaigy prieziiira.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. Svietimo procesy planavimas ir administravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
prieziiira susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitiros veikly atlikima.

9. Nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo arba prireikus
koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiros vykdymo nagrinéjimg, rengia atsakymus
prireikus koordinuoja atsakymy rengima

10. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
prieziiros veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy



igyvendinimo ir laikymosi priezitiros veikly planavima.

prieziiiros veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieZziiirg.

12. Rengia ir teikia informacijg su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo
ir laikymosi prieziiira susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos
su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZilira susijusiais
sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

13. Rengia ir teikia pasitilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy igyvendinimo
ir laikymosi prieziiira susijusiais klausimais.

14. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiiros arba prireikus koordinuoja teisés
akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi priezitiros rengima.

15. Rengia dokumentus su valstybés ar vietos valdzig jgyvendinanciy asmeny
kompetencija susijusiais klausimais arba prireikus koordinuoja dokumenty su valstybés ar vietos
valdzig jgyvendinanciy asmeny kompetencija susijusiais klausimais rengimg.

16. Dalyvauja pagal kompetencija darbo grupiy, komisijy veikloje.

17. Organizuoja arba prireikus koordinuoja visuomenei skirty iniciatyvy veiklg, vertina
jos rezultatus.

18. Rengia pagal kompetencija ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus
koordinuoja ataskaity, iSvady ir kity dokumenty rengima.

19. Konsultuoja priskirtos srities klausimais ir (ar) priima, aptarnauja asmenis ir (ar)
informuoja visuomeng apie valstybés ar vietos valdzig jgyvendinanciy asmeny veikla.

20. Koordinuoja ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo ir vidurinio ugdymo programy
jgyvendinima. Vykdo Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos nustatyta tvarka pasiekimy
patikrinimo ir brandos egzaminy prieZiiirg.

21. Koordinuoja sprendimy dél biudZetiniy jstaigy steigimo, reorganizavimo,
pertvarkymo, atskyrimo, likvidavimo prieziiira, uztikrinant sglygas vykdyti privalomg ir visuotinj
Svietima.

22. Koordinuoja vaiky ir mokiniy maitinimo ir nemokamo maitinimo organizavima,
Svietimo pagalbos teikima, mokiniy mokyma namuose.

23. Koordinuoja mokykly atestacijos programy rengima ir jgyvendinimg.
24. Koordinuoja priskirty Savivaldybés Svietimo jstaigy veikla, jy isivertinimo ir iSorés

vertinimo organizavimg, teikia pagalbg po 1iSorés vertinimo, tarpininkauja rengiant ir
igyvendinant tarpinstitucinius Svietimo projektus.

25. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

26. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

26.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

26.2. darbo patirtis — turéti pedagoginio darbo staza;



26.3. darbo patirties trukmé — 3 metai.
27. Atitikimas kitiems reikalavimams:

27.1. atitikti Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. lapkric¢io 3 d.
jsakyme Nr. ISAK-1717 nustatytus kvalifikacinius reikalavimus (iSskyrus 5 p.).

27.2. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teis¢ dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*.

28. Kvalifikacijos atestatai ir pazyméjimai:
28.1. turéti pedagogo kvalifikacija.
VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS
29. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. komunikacija — 3;
29.2. analizé ir pagrindimas — 4;
29.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;
29.4. organizuotumas — 3;
29.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.
30. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. informacijos valdymas — 3.
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