FUNKCIJOS

5. Koordinuoja informacijos su teisés akty ir administraciniy sprendimy
jgyvendinimo ir laikymosi priezitra susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikimg arba
prireikus rengia ir teikia informacijg su susijusiais sudétingais klausimais.

6. Koordinuoja skundy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo nagrinéjima arba
prireikus nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros vykdymo, koordinuoja
atsakymy rengimg arba prireikus rengia atsakymus.

7. Koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitira susijusios informacijos apdorojimg arba prireikus apdoroja susijusig
informacija.

8. Koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitiros veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo
laikymosi priezitiros veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma.

9. Koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitros veikly atlikima arba prireikus atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy
jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros veiklas.

10. Koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitiros veikly planavimg arba prireikus planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy
jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros veiklas.

11. Koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitiros rengimg arba prireikus rengia
teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus.

12. Rengia ir teikia pasiilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy
1gyvendinimo ir laikymosi prieZiiira susijusiais klausimais.

13. Koordinuoja archyviniy dokumenty saugojimo ir naudojimo organizavimg arba
prireikus organizuoja archyviniy dokumenty saugojimg ir naudojima.

14. Koordinuoja dokumentacijos plany ir registry saraSy rengimg arba prireikus
rengia dokumentacijos plang ir registry sarasa.

15. Koordinuoja dokumenty valstybés archyvui ruo$img ir perdavima.

16. Savivaldybés kontrolieriaus pavedimu savarankiSkai arba grupéje atlieka
planinius ir veiklos plane numatytus finansinius, veiklos ir atitikties auditus bei vertinimus.

17. Rengia ir nustatytu laiku teikia Savivaldybés kontrolieriui ar kitam auditui
vadovaujan¢iam asmeniui perziiiréti audito darbo dokumentus.

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

19. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



19.1. i$silavinimas — auksStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

19.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);
19.3. studijy kryptis — teisé (arba);

19.4. studijy kryptis — finansai (arba);
19.5. studijy kryptis — apskaita (arba);
arba:

19.6. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

19.7. darbo patirtis — finansinés atskaitomybés ar audito srities patirtis;
19.8. darbo patirties trukmé — 5 metai;
20. Atitikimas kitiems reikalavimams:

20.1. iSmanyti tarptautinius audito standartus.



