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SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

|. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Svietimo, kultiros ir sporto skyriaus vyriausiasis specialistas yra karjeros
valstybés tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 10.

Il. PASKIRTIS

4. Vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga uztikrinti Savivaldybés Svietimo
istaigy efektyvy funkcionavimg, reikiamg ugdymo kokybe, valstybés ir Savivaldybés
Svietimo politikos jgyvendinima.

1. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje $vietimo
veiklos srityje.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis S$ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta iSsilavinimg ir pedagogo
kvalifikacija;

6.2. turéti ne mazesnj kaip 5 mety pedagoginio darbo stazg ir ne mazesne kaip 3 mety
vadybing patirt] Svietimo sistemoje (Svietimo organizavimo ir (ar) Svietimo prieZiiiros patirt],
igyta vieSojo administravimo institucijoje arba einant Svietimo jstaigos vadovo, jo pavaduotojo
ugdymui, ugdyma organizuojancio skyriaus vedéjo pareigas);

6.3. moketi naudotis informacinémis technologijomis;

6.4. moketi rengti dokumentus pagal Dokumenty rengimo bei Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykles;

6.5. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy reikalavimus;

6.6. gebéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir rastu, mokéti valdyti,
kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, dirbti komandoje, teikti konsultacijas;
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6.7. gebéti stebéti ir vertinti ugdymo procesa, tikrinti mokyklos organizacing ir
vadybing veikla;

6.8. gebeti vykdyti Skyriaus bendruosiuose nuostatuose Svietimo srityje nustatytas
funkcijas;

6.9. Zinoti Svietimg reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus, Svietimo ir mokslo ministro jsakymus bei kitus teisés aktus, gebéti juos taikyti
praktiskai.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Siekdamas uztikrinti valstybés ir Savivaldybés Svietimo politikos jgyvendinima,
Svietimo vieSgjl administravimg Savivaldybés Svietimo jstaigose, vykdo S$ias Svietimo
veiklos srities funkcijas:

7.1. konsultuoja Svietimo jstaigy vadovus ir pedagogus Lietuvos Respublikos
jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Svietimo ir mokslo ministerijos teisés akty, bendryjy
ugdymo programy, vadybos, veiklos tobulinimo programy rengimo, jy jgyvendinimo ir
kitais klausimais, sudaro jiems salygas kelti kvalifikacija;

7.2. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus bei Skyriaus vedéjo jsakymy projektus pareigybés aprasyme
numatyty funkcijy klausimais ir organizuoja jy jgyvendinima,

7.3. teikia informacija mokykloms apie Europos Sajungos strukttirinius fondus,
tarptautinius ir nacionalinius projektus, tarpininkauja rengiant tarpinstitucinius Svietimo
projektus;

7.4. organizuoja mokiniy olimpiadas ir kity renginiy rajoninius etapus, analizuoja jy
rezultatus;

7.5. analizuoja Svietimo biikle, pasitelkes Atvirg informavimo, konsultavimo,
orientavimo sistemg teikia mokiniams ir jy tévams (globé¢jams, ripintojams) informacija
apie Savivaldybés teritorijoje veikiancias Svietimo jstaigas, vykdomas $vietimo programas,
taikomas mokymosi formas. Renka ir kaupia informacija apie Skyriaus jgyvendinamus
projektus ir programas. Teikia visuomenei ir Svietimo ir mokslo ministerijai Savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtintg informacija apie Svietimo biikle Savivaldybéje, taip
pat naudodamasis Svietimo valdymo informacinés sistemos informacija, rengia pranesimus
Savivaldybés institucijoms;

7.6. rengia Savivaldybés ilgalaikius Svietimo plétros tiksly ir priemoniy projektus,
dalyvauja rengiant Savivaldybés biudzeto projekto Svietimo dalj, Svietimo plétotei skirtas
Savivaldybés investicines programas, Savivaldybés tarybai patvirtinus, organizuoja jy
jgyvendinima;
duomeny teikimas. Konsultuoja mokyklas, derina jy bendrus poreikius diegiant mokykly
informacines sistemas;

7.8. organizuoja ir tvarko Savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaita.
Nustato mokykly nelankancius vaikus ir jy ugdymo poreikius, kartu su mokyklomis vykdo
tikslines S$iy vaiky jtraukimo ] Svietimo veikla programas, uZtikrindamas, kad visi
Savivaldybés teritorijoje gyvenantys vaikai iki 16 mety mokytysi pagal pradinio ir
pagrindinio ugdymo programas;

7.9. priziari $vietimo jstaigy veikla, kartu su Svietimo ir mokslo ministerijos
specialisty bei Savivaldybés administracijos sudarytomis komisijomis analizuoja ir vertina
Svietimo jstaigy veikla, teikia siilymus darbui gerinti;
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7.10. kuruoja neformalyjj Svietimg, mokiniy savivalda;

7.11. koordinuoja nemokama mokiniy vezimg j mokyklas ir atgal;

7.12. koordinuoja vaiky poilsio ir uzimtumo organizavima, vaiky ir paaugliy
nusikalstamumo, pirminés narkomanijos prevencinj darbg mokyklose;

7.13. koordinuoja profesinj informavimg Savivaldybés Svietimo jstaigose,
konsultuoja tévus ir mokinius profesijos jsigijimo klausimais;

7.14. tiria pilieCiy ir institucijy praSymus, pareiSkimus ir skundus Svietimo jstaigy
veiklos klausimais;

7.15. koordinuoja ir/ar vykdo vaiko minimalios ir vidutinés prieziliros priemoniy
1gyvendinima;

7.16. dalyvauja vieSyjy pirkimy ir kity komisijy, darbo grupiy darbe.

8. Vykdo kitus Skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidZzio pavedimus tam, kad bity
pasiekti Savivaldybés administracijos strateginiai tikslai.

VI. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

9. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus
vedéjui.

Susipazinau




