PATVIRTINTA
BirZy rajono savivaldybés mero
20 m. d.

potvarkiu Nr.

BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES MERO PATAREJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybeés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Kitos specialiosios veiklos sritys.

ITII SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Pagalba savivaldybés merui sprendZiant rajono gyventojy/nevyriausybiniy organizacijy
problemas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Padeda merui sudaryti tinkamas prielaidas ir galimybes gyvenamyjy vietoviy
bendruomenés narius jtraukti j vietos reikaly tvarkyma.

6. Analizuoja aktualiausius BirZy rajono gyventojams, nevyriausybinéms organizacijoms
klausimus ir teikia Savivaldybés merui pasitilymus dél priemoniy jiems spresti.

7. Mero pavedimu rengia kalby gyventojams, mero atsakymy | Ziniasklaidos klausimus
projektus.

8. Mero pavedimu pataria jam sprendZiant gyventojy praSymuose, skunduose /
pasitilymuose keliamas problemas ir klausimus.

9. Padeda organizuoti gyventojy prasymy ir skundy, adresuoty Savivaldybés tarybai,
komitetams, komisijoms, nagrinéjimgq ir atsakymy iSsiuntima teisés akty nustatytais terminais.

10. Organizuoja Savivaldybés mero gyventojy priémimus ir / ar susitikimus su gyventojy
grupémis, esant poreikiui dalyvauja priemimuose / susitikimuose, paZymi svarbiausius klausimus
ir problemas, jas analizuoja ir pateikia Savivaldybés merui.

11. Priima gyventojy, kurie kreipiasi j merg praSymus, skundus ir pasitilymus, juos
analizuoja, mero pavedimu rengia atsakymuy projektus.

12. Koordinuoja gyventojy praSymuose ir skunduose pateikty problemy sprendima, renka ir
teikia informacijaq Savivaldybés merui apie sprendimy rezultatus.

13. Pagal kompetencijq rengia atsakymus j gaunamus rastus, pareiSkimus, savivaldybés
Tarybos nariy paklausimus ir kontroliuoja, kad atsakyta biity teisés akty nustatytais terminais.

14. Prireikus kartu su Savivaldybés meru atstovauja Savivaldybei susitikimuose su
bendruomenémis, miesto gyventojais ir sveciais, rengia informacija Siais klausimais, mero
pavedimu pateikia jq vieSinimui.



15. Analizuoja aktualiausius BirZy rajono gyventojams, nevyriausybinéms organizacijoms
klausimus ir teikia Savivaldybés merui pasitilymus dél priemoniy jiems spresti.

16. Analizuoja jregistruotus Savivaldybés tarybos sprendimy projektus, referuoja ir teikia
pastabas merui.

17. Kontroliuoja, kad Savivaldybés tarybos sprendimy projektai antikorupciniu poZitriu
biity vertinami teisés akty nustatyta tvarka.

18. Rengia Savivaldybés mero potvarkio projekta dél gyventojy apklausos paskelbimo,
skelbia apklausos rezultatus, rengia sprendimo projekta dél apklausai pateikto klausimo.

19. Renka, kaupia informacija, reikalinga Savivaldybés mero, savivaldybés mety veiklos
ataskaitai parengti bei teisés akty nustatyta tvarka ir terminais parengia ir pateikia merui Sios
ataskaitos projekta.

20. Padeda Savivaldybés merui organizuoti valdanciosios Tarybos koalicijos, Tarybos
kolegijos, Komisijos Savivaldybés tarybos veiklos reglamento pataisoms rengti (toliau-Komisija),
o mero pavedimu — darbo grupiy posédZius, surasSo Siy posédZiy (iSskyrus valdanciosios Tarybos
koalicijos) protokolus.

21. Pagal kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy projektus.

22. Savivaldybés mero pavedimu atstovauja Savivaldybei savivaldybiy institucijose,
istaigose, imonése, organizacijose.

23. Sudaro su funkcijy vykdymu susijusias numatytas dokumenty bylas ir sutvarkytas
perduoda j archyva.

24. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

25. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

25.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

25.2. studijy kryptis — vadyba (arba);

25.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
25.4. studijy kryptis — teisé (arba);

25.5. darbo patirtis — klienty/asmeny aptarnavimo srityje;
25.6. darbo patirties trukmé — ne maZiau kaip 2 metai.

SusipaZinau

(ParaSas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)




