PATVIRTINTA

BirZy rajono savivaldybés tarybos
20 m. d.

sprendimu Nr.

BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. BirZy rajono savivaldybés administracija (toliau — Administracija) yra BirZy rajono
savivaldybés jstaiga, atliekanti vieSojo administravimo funkcijas.

2. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Vietos
savivaldos, Valstybés tarnybos, VieSojo administravimo bei kitais jstatymais, Prezidento dekretais,
Vyriausybeés nutarimais, Savivaldybés tarybos veiklos reglamentu, Savivaldybés tarybos (Tarybos
kolegijos) sprendimais, mero potvarkiais, Siais nuostatais bei kitais teisés aktais.

3. Administracijos santykiai su valstybinémis institucijomis grindZiami Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

4. Administracijos teisiné forma — biudZetiné jstaiga.

5. Administracijos savininké — BirZy rajono savivaldybé (toliau — Savivaldybé).

6. Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija — Savivaldybeés taryba, kurios
kompetencija, veiklos tvarka ir formas reglamentuoja Vietos savivaldos jstatymas, Savivaldybeés
tarybos veiklos reglamentas, kiti teisés aktai.

7. Administracijq steigia, reorganizuoja ar likviduoja Savivaldybés taryba. Administracijos
igaliojimai nesusije su Savivaldybés tarybos jgaliojimy pabaiga.

8. Administracija yra juridinis asmuo. Ji turi saskaity bankuose ir antspaudg su Savivaldybés
herbu ir pavadinimu ,BirZy rajono savivaldybés administracija“. UZ antspaudo naudojimq ir
saugojimq atsakingas Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo. Administracijos
antspaudas dedamas ant dokumenty, kurie Administracijos vardu pasiraSyti Administracijos
direktoriaus, jo pavaduotojo ar kity jgalioty asmeny. Administracijos struktiiriniai padaliniai
(skyriai) ir struktiriniai teritoriniai padaliniai (senitinijos) taip pat gali turéti saskaitas bankuose,
antspaudus.

9. Administracijos buveinés adresas — Vytauto g. 38, 41143 BirZai. Juridinio asmens kodas —
188642660. Administracija yra paramos gaveéja.

IT SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS POBUDIS, TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

10. Administracijos veiklos riiSis — Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla (ekonomineés
veiklos risiy klasifikatorius (EVRK) kodas 84.11.20).

11. Administracijos veiklos tikslai: tinkamai atlikti teisés akty jai nustatytas funkcijas,
igyvendinti teisés aktus, organizuoti ir kontroliuoti savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinima
bei juos jgyvendinti, organizuoti kokybisky vieSyjy paslaugy teikima, atlikti vieSojo administravimo
funkcijas, efektyviai tenkinti savivaldybés bendruomenés interesus.

12. Administracijos veiklos uZdaviniai iSkeltiems tikslams pasiekti yra uztikrinti:

12.1. gyventojy dalyvavima tvarkant vieSuosius Savivaldybés reikalus;

12.2. Savivaldybés ir valstybeés interesy derinima;

12.3. Savivaldybés institucijy veiklos laisve ir savarankiSkuma, kai jos, jgyvendindamos
istatymus, kitus teisés aktus ir jsipareigojimus bendruomenei, priima sprendimus;

12.4. veiklos skaidruma;

12.5. bendruomeneés ir atskiry savivaldybés gyventojy interesy derinima;



12.6. vieSuma ir reagavima j gyventojy nuomone;

12.7. Savivaldybés veiklos ir Savivaldybeés institucijy priimamy sprendimy teisétuma;

12.8. Zmogaus teises ir laisves, jy gerbima.

13. Administracija:

13.1. Savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybeés institucijy
sprendimy jgyvendinimga arba pati juos jgyvendina;

13.2. jgyvendina jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius Savivaldybés
tarybos sprendimuy;

13.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja Savivaldybés biudZeto pajamuy, iSlaidy ir kity
piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybeés turto
valdymag ir naudojima;

13.4. administruoja vieSyjy paslaugy teikima;

13.5. per jgaliotus valstybés tarnautojus atstovauja Savivaldybei Savivaldybés jmoniy ir
akciniy bendroviy valdymo organuose;

13.6. rengia Savivaldybés institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus;

13.7. atlieka Savivaldybés mero, sekretoriato (jei sudaromas), Savivaldybés tarybos nariy,

13.8. vykdo kitas teisés aktuose jai numatytas funkcijas.

III SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS STRUKTURA, VALDYMAS, ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIAUS KOMPETENCIJA

14. Administracijg sudaro struktiriniai padaliniai (skyriai), strukttriniai teritoriniai
padaliniai (senitinijos) ir j struktirinius padalinius nejeinantys valstybés tarnautojai. Struktriniai
padaliniai (skyriai) gali turéti poskyrius.

15. Administracijos struktiirg, jos veiklos nuostatus ir darbo uZzmokescio fonda, didZiausiq
leisting valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir gaunanciy
uzmokestj iS Savivaldybés biudZeto, skai¢iy Administracijos direktoriaus sitlymu Savivaldybés
mero teikimu tvirtina ir keiCia Savivaldybés taryba, o pareigybes ir jy apraSymus tvirtina
Administracijos direktorius. Administracijos struktiriniai, struktiriniai teritoriniai padaliniai
steigiami, reorganizuojami, likviduojami Savivaldybés tarybos sprendimu.

16. Administracijos struktiiriniy ir struktiriniy teritoriniy padaliniy kompetencija, funkcijas,
atsakomybe, darbo organizavimg ir vidine struktiirg nustato Siy padaliniy nuostatai, kurie tvirtinami
Administracijos direktoriaus jsakymais. Struktiiriniams padaliniams vadovauja vedéjai,
struktiriniams teritoriniams — senitinai.

17. Administracijos direktorius vadovauja Administracijai — jis yra jstaigos vadovas.
Administracijos direktoriaus skyrimo ir atleidimo tvarka nustatyta Vietos savivaldos ir Valstybés
tarnybos jstatymuose.

18. Administracijos direktoriaus kompetencijq nustato jstatymai, Sie nuostatai ir pareigybes
apraSymas. Administracijos direktoriaus, Administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybiy
aprasymus tvirtina Savivaldybeés taryba.

19. Administracijos direktorius:

19.1. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uZ jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Savivaldybes
tarybos sprendimy ir kity teisés akty jgyvendinimg Savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai
priskirtais klausimais;

19.2. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir Savivaldybés tarybos
sprendimus, gali kreiptis | valstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus
administracijos struktiiriniams bei struktiiriniams teritoriniams padaliniams ir j struktiirinius



padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams bei jam priskirtos kompetencijos klausimais —
Savivaldybés gyventojams ir kitiems Savivaldybeés teritorijoje esantiems subjektams;

19.3. organizuoja Administracijos darba, tvirtina Administracijos struktiriniy ir struktiriniy
teritoriniy padaliniy veiklos nuostatus, atsako uz jstaigos vidaus administravima;

19.4. administruoja asignavimus, Savivaldybés tarybos skirtus Administracijai;

19.5. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka administruoja Savivaldybés biudZeto
asignavimus, kitus piniginius iSteklius, organizuoja Savivaldybés biudZeto vykdymgq ir atsako uZ
Savivaldybés tikine bei finansine veikla, administruoja Savivaldybés turta;

19.6. jstatymy nustatyta tvarka skiria | pareigas ir iS jy atleidZia Administracijos valstybés
tarnautojus ir kitus Administracijos darbuotojus, atlieka kitas Valstybés tarnybos jstatymo,
Savivaldybés tarybos jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

19.7. koordinuoja ir kontroliuoja vieSasias paslaugas teikianciy subjekty darba, atlieka kitas
pagal jstatymus ir Savivaldybeés tarybos sprendimus jam priskirtas Savivaldybés juridiniy asmeny
valdymo funkcijas;

19.8. organizuoja Savivaldybeés tarybos nariy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy mokyma
bei jy kvalifikacijos kélima;

19.9. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir
Administracijos veiklg teikdamas veiklos ataskaitas Savivaldybeés tarybai ir merui bei atsako j
Savivaldybés tarybos nariy paklausimus;

19.10. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne reciau
kaip karta per metus, informuoja Savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

19.11. teikia Savivaldybés merui sitlymus dél didZiausio leistino valstybés tarnautojy
pareigybiy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skaiciaus Administracijoje;

19.12. tvirtina detaliuosius planus ir Administracijos direktoriaus kompetencijai priskirtus
vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumentus;

19.13. teikia Savivaldybés merui Savivaldybés tarybos posédyje svarstytinus klausimus
kartu su sprendimy projektais;

19.14. uiztikrina efektyvia Administracijos vidaus kontrole, nustato vidaus kontrolés
procediiras, atlieka kitas funkcijas, numatytas Vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme;

19.15. jstatymy nustatyta tvarka atstovauja arba jgalioja kitus Administracijos valstybés
tarnautojus atstovauti Administracijai jstaigose, jmonése, organizacijose; Administracijos vardu
pasiraSo sutartis;

19.16. atsako uz Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy jgyvendinima;

19.17. atlieka kitas teisés aktuose numatytas funkcijas, priskirtas Savivaldybés
administracijos direktoriui ir biudZetinés jstaigos vadovui.

20. Administracijos direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip pat kai jis laikinai negali eiti
pareigy dél kity prieZasCiy, Administracijos direktoriaus pareigas, nustatytas Vietos savivaldos ir
kituose jstatymuose, taip pat kituose teisés aktuose, Savivaldybés tarybos veiklos reglamento
nustatyta tvarka atlieka Administracijos direktoriaus pavaduotojas. Jeigu Administracijos
direktoriaus pavaduotojo pareigybé nesteigiama, Administracijos direktoriaus atostogy ar ligos
metu, taip pat kai jis laikinai negali eiti pareigy deél kity prieZasCiy, jo pareigybés apraSyme
nustatytos funkcijos teisés akty nustatyta tvarka pavedamos atlikti kitam Administracijos valstybés
tarnautojui.

21. Kai Savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas, Administracijos
direktorius yra pavaldus ir atskaitingas Vyriausybés jgaliotiniui.

22. Dél Administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybés steigimo sprendZia
Savivaldybés taryba.



IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

23. Administracijos struktiriniy, struktiiriniy teritoriniy padaliniy vadovy (vedéjy, senitiny)
pasitarimai gali biiti organizuojami tiek kartu, tiek atskirai, pagal poreikj, Administracijos
direktoriaus nustatyta laiku:

23.1. pasitarimuose dalyvauja visi struktiriniy, struktiriniy teritoriniy padaliniy vadovai
arba jy jgalioti ar jy pareigas einantys asmenys;

23.2. pasitarimuose struktiiriniy, struktiiriniy teritoriniy padaliniy vadovai atsiskaito uZ tai,
ar laiku vykdomos uZduotys, informuoja apie artimiausius darbus, Savivaldybés tarybai pateiktus
klausimus ir priimtus sprendimus. Prireikus, Administracijos direktorius kai kuriems klausimams
nagrinéti numato papildomus pasitarimus ir darby vykdytojus;

23.3. pasitarimuose sprendimus priima ir jy vykdyma kontroliuoja Administracijos
direktorius. Administracijos direktoriaus nuoZziiira kai kuriy klausimy sprendimy kontrolé gali bati
pavesta konkreciam asmeniui.

24. Administracija gali rengti iSvaZiuojamuosius posedZius.

25. Gyventojy pasiilymai, praSymai, skundai nagrinéjami Administracijos direktoriaus
nustatyta tvarka. Savivaldybés tarybos nariy paklausimai nagrinéjami Savivaldybeés tarybos veiklos
reglamento nustatyta tvarka. Pavedimy vykdymo terminai nustatomi, pratesiami, vykdymo kontrolé
atliekama Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

26. Savivaldybés tarybos sprendimy projektai rengiami jstatymy, Savivaldybés tarybos
veiklos reglamento, kity norminiy teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

27. Savivaldybés tarybai priémus sprendima dél Administracijos direktoriaus atleidimo iS
pareigy, buves Administracijos direktorius tarybos sprendime nurodytu laiku ir dalyvaujant
Savivaldybés merui turi perduoti reikalus naujam Administracijos direktoriui ar asmeniui
(Administracijos direktoriaus pavaduotojui ar Administracijos valstybés tarnautojui), kuriam
Savivaldybés tarybos sprendimu pavesta laikinai eiti Administracijos direktoriaus pareigas.

28. Perduodant reikalus turi biiti suraSomas perdavimo ir priémimo aktas. Reikaly
perdavimo ir priémimo akte turi buti pateikti svarbiausieji duomenys, apibiidinantys faktine
Administracijos biikle, Administracijos struktiirg bei pareigybes (etatus), Administracijos iSlaikymo
iSlaidy samatos vykdyma, Savivaldybés biudZeto 165y naudojima, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés biikle, Savivaldybés turto apyrasa, archyvo biikle bei kita biitina informacija.

29. Reikaly perdavimo ir priémimo aktg pasiraSo reikalus perduodantis ir juos priimantis
asmuo. Akta tvirtina Savivaldybés meras. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo
nesutinka su kai kuriais akto skyriais (punktais), jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.

30. Reikaly perdavimo ir priemimo aktas suraSomas 3 egzemplioriais, kuriy vienas lieka
Savivaldybés merui, antras — reikalus priimanCiam asmeniui, treCias — reikalus perduodanciam
asmeniui.



VI SKYRIUS
SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TARNAUTOJU BEI DARBUOTOJU,
DIRBANCIU PAGAL DARBO SUTARTIS, SKYRIMO | PAREIGAS IR ATLEIDIMO,
DARBO APMOKEJIMO TVARKA

31. Administracijos valstybés tarnautojy bei darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis
(toliau — darbuotojai), kompetencija, funkcijas, teises, pareigas ir atsakomybe nustato
tarnautojy/darbuotojy pareigybiy apraSymai/pareiginés instrukcijos. Administracijos darbuotojai
atskaitingi Administracijos direktoriui. Valstybés tarnautojy tarnybos salygas ir tvarka nustato
Valstybés tarnybos jstatymas. Darbuotojy darbo salygas ir tvarka nustato Darbo kodeksas.

32. Administracijos darbuotojai negali biiti BirZy rajono savivaldybés tarybos nariais.

33. Valstybés tarnautojai skiriami j pareigas ir atleidZiami iS jy Valstybés tarnybos jstatymo
nustatyta tvarka.

34. Darbuotojai | darbg Administracijoje priimami ir atleidZziami i§ jo Darbo kodekso
nustatyta tvarka.

35. Administracijos darbo uZmokes¢io fonda kasmet nustato Savivaldybés taryba,
tvirtindama Savivaldybés biudZeta.

36. Administracijos valstybés tarnautojy bei darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir
gaunanciy uzmokestj iS savivaldybés biudZeto, darbo apmokéjimo salygas nustato Administracijos
direktorius Valstybés tarnybos jstatymo, Darbo kodekso ir su jais susijusiy teisés akty nustatyta
tvarka.

VII SKYRIUS
NUOSTATU KEITIMO IR ISIGALIOJIMO TVARKA

37. Administracijos nuostatus tvirtina, keiCia, pripaZjsta netekusiais galios Savivaldybes
taryba.

38. Patvirtinti nuostatai, jy pakeitimai jsigalioja nuo jy jregistravimo Juridiniy asmeny
registre dienos.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Siuose nuostatuose neaptarti Administracijos veiklos klausimai sprendZiami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais bei kitais teisés aktais.

40. Pasikeitus teisés aktams, reglamentuojantiems Siuose nuostatuose iSdéestytus klausimus,
taikomos ty teisés akty nuostatos.

41. Siy nuostaty reikalavimy vykdyma uztikrina Administracijos direktorius.

42. Administracija reorganizuojama arba likviduojama Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

43. Administracija turi interneto svetaine www.birzai.lt atitinkanciq teisés akty nustatytus
reikalavimus.

44. PraneSimai, kuriuos remiantis teisés aktais reikia paskelbti vieSai, skelbiami
Administracijos interneto svetainéje ir / arba rajoninéje spaudoje.

45. Informacija visuomenei apie Administracijos veiklg teikiama teisés akty nustatyta
tvarka.






	BIRŽŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI
	I SKYRIUS
	BENDROSIOS NUOSTATOS

