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BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES MERO PATAREJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — Nenustatomas.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Kitos specifinés veiklos sritys.
IIT SKYRIUS

PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Viesyjy rysiy, jaunimo politikos jgyvendinimas, savivaldybés pozicionavimo strategijos
kiirimas ir jgyvendinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Padeda jgyvendinti vieSyjy rysiy politikg: renka informacija, analizuoja korespondencija,
dokumentus, teikia iSvadas ir pasitilymus.

.....

.....

svetaingje, vietos, regioninéje ir respublikingje spaudoje.

7. Rengia straipsnius, kitg informacijg spaudai, socialiniams tinklams Savivaldybés mero
veiklos klausimais, rengia Savivaldybés mero sveikinimus, padékas, kalby gyventojams, atsakymy
j Ziniasklaidos klausimus projektus.

8. Sistemina ir atrenka renginiy, kuriuose dalyvavo Savivaldybés meras, medZiaga,
fotografijas ir suderings su Savivaldybés meru §ig informacijg vieSina.

.....

renginius, Savivaldybés mero pavedimu juose dalyvauja arba koordinuoja dalyvavima juose.

10. Prireikus kartu su Savivaldybés meru atstovauja Savivaldybei susitikimuose su
bendruomenémis, miesto gyventojais ir sveciais, ziniasklaidos atstovais.

11. Rengia mero kreipimosi projektus dél finansinés paramos Birzy rajono savivaldybés
renginiams ir organizuoja réméjy paieskas.

12. Inicijuoja, koordinuoja Birzy rajono savivaldybés ir miesty partneriy susitikimus.
13. Pataria jaunimo politikos jgyvendinimo klausimais.

14. Dalyvauja rengiant Savivaldybés mero ir savivaldybés veiklos ataskaitos projekta (pagal
kompetencija renka, sistemina, analizuoja duomenis bei informacija).



15. Analizuoja ir teikia pasitilymus savivaldybés merui dél vietos savivaldos principy veiklos
vieSumo ir skaidrumo, reagavimo j Savivaldybés gyventojy nuomong, Savivaldybés gyventojy
dalyvavimo tvarkant savivaldybés reikalus ir kity principy jgyvendinimo.

16. Pagal kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy projektus.
Sudaro su funkcijy vykdymu susijusias numatytas dokumenty bylas ir sutvarkytas perduoda i
archyva.

17. Mero pavedimu dalyvauja nagrinéjant viesojo administravimo subjekty, fiziniy asmeny
prasymus, skundus, pasitilymus, teikia siilymus Savivaldybés merui dél skunduose ir praSymuose
minimy problemy sprendimo biidy, rengia atsakymus.

18. Mero pavedimu dalyvauja Savivaldybés tarybos, komitety posédziuose, komisijy, darbo
grupiy darbe, pasitarimuose, pagal savo kompetencija teikia pasitilymus, renka reikalingg
informacija; rekomendacijas dél pateikty svarstyti Savivaldybés tarybos sprendimy bei kity teisés
akty projekty.

19. Pataria savivaldybés pozicionavimo strategijos kiirimo ir jgyvendinimo klausimais.

20. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

21. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

21.1. iSsilavinimas — ne zemesnis kaip aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;
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