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BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

_ ) SPRENDIMAS
DEL BIRZY RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATU

2004 m. gruodzio 30d. Nr.T-324
Birzai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin. , 1994, Nr.
55-1049; 2000, Nr., 91-2832; 2003, Nr. 17-704, Nr. 28-1124 . Nr. 73-3357) 17 straipsnio
9 punktu, 29-1 straipsnio 1 dalimi, BirZy rajono savivaldybés tarybanusprendZia

patvirtinti BirZy rajono savivaldybés administracijos nuostaty naujg redakcija
(pridedama).
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) BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

. 1. Birzy rajono savivaldybés administracija (toliau — Administracija) yra Birzy
rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybe) istaiga, visiskai iSlaikoma i§ Birzy rajono
savivaldybés biudZeto. Ja sudaro struktiriniai (skyriai ir tarnybos), strukturiniai teritoriniai
padaliniai- senitinijos ir | strukturinius padalinius nejeinantys vieSojo administravimo
valstybés tarnautojai bei darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis. Administracija vykdo
istatymy ir kity teisés akty jai priskirtas vieSojo administravimo ir vieSyju paslaugy teikimo

. organizavimo funkcijas.

2. Administracijos steigéja yra Birzy rajono savivaldybés taryba (toliau — Taryba).

3. Administracijos buveiné: Vytauto g. 38, LT-41143, BirZai.

4. Administracijos struktlira, jos veiklos nuostatus ir darbo uZmokestio fonda,
didziausig leistina valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis ir gaunan&iy uzmokest] i§ Savivaldybés biudZeto, skaié¢iy Savivaldybés mero
teikimu tvirtina arba kei¢ia Taryba, o pareigybes tvirtina Administracijos direktorius.

5. Administracijos igaliojimai nesusije su Tarybos jgaliojimy pabaiga.

6. Administracijos tarnautojy teisinius santykius reglamentuoja Valstybés tarnybos
istatymas. Administracijos tarnautojai atskaitingi Savivaldybes administracijos direktoriui.
Tarnautojai negali biiti Tarybos nariais.

7. Administracija veikia vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Vietos
savivaldos istatymu, VieSojo administravimo istatymu, Valstybes tarnybos jstatymu,
Biudzetiniy jstaigy istatymu, kitais teisés aktais. nustatanciais savivaldybiy veiklg, Tarybos
sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais ir Administracijos direktoriaus jsakymais bei

. §iais nuostatais.

8. Savivaldybés administracijos direktorius, kaip Savivaldybés vykdomoji institucija,
turi antspauda su Savivaldybés herbu. Administracija turi saskaity bankuose ir antspauda su
Savivaldybés herbu. Administracijos struktiriniai ir strukt@riniai teritoriniai padaliniai -
senilinijos gali turéti saskaity bankuose ir antspaudus.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCLJOS

9. Svarbiausieji Administracijos uzdaviniai pagal {statymy ir Kity teisés akty nuostatas
yra:

9.1. vykdyti vie$aji administravima;

9.2. organizuoti ir uztikrinti viesujy paslaugy teikima,

10. Administracija, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

10.1. savivaldybeés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés instituciju
sprendimy jgyvendinima arba pati juos jgyvendina;

10.2. jgyvendina istatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius Savivaldybes
) institucijy sprendimuy;
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10.3. jstatymu nustatyta tvarka organizuoja Savivaldybes biudzeto pajamy ir iSlaidy
bei kity piniginiy iStekliy buhalterines apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja
Savivaldybés turto valdyma ir naudojima:

10.4. administruoja viedujy paslauguy teikima;

10.5. pavedus Tarybai, atlicka socialinés ir gamybinés infrastruktiiros objekty
projektavimo ir statybos darby uzsakovo funkcijas;

10.6.pavedus Tarybai tvirtina teritoriju planavimo specialiuosius ir detaliuosius
planus.

10.7. rengia Savivaldybes institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus;

10.8. atlieka Tarybos nariy, Savivaldybés mero, sekretoriato  ir Savivaldybes
kontrolieriaus finansini, Gkinj bei materialin aptarnavima;

10.9. atlieka kitas istatymy, Kity teises akty ir Tarybos sprendimy nustatytas
funkcijas. |

IIL. VALDYMO INSTITUCIJOS IR JU KOMPETENCIJA

11.Administracijai ~ vadovauja Savivaldybes  administracijos direktorius.
Savivaldybes administracijos direktorius yra Savivaldybeés administracijos vadovas —
istaigos vadovas, pavaldus Tarybai ir atskaitingas Savivaldybés merui.

12. Savivaldybés vykdomoji institucija yra Savivaldybés administracijos direktorius,
turintis vietos valdZzios ir  vieSojo administravimo teises ir pareigas ir atsakingas uZ
savivaldos teisés ir savo funkeijy jgyvendinima bendruomenés interesais.

13. Administracijos direktoriaus skyrimo i+ atleidimo tvarka nustato Valstybes
tarnybos istatymas ir Vietos savivaldos istatymas.

14. Administracijos direktorius { pareigas skiriamas Savivaldybés mero siulymu
Tarybos sprendimu Tarybos igaliojimy laikui politinio (asmeninio) pasitikejimo pagrindu.
Kadencijy skai¢ius tam paCiam asmeniui neribojamas. Administracijos direktoriaus
pavaduotojas (jeigu Si pareigybe steigiama) i pareigas Savivaldybes administracijos
direktoriaus teikimu, Savivaldybés mero sitlymu skiriamas Tarybos sprendimu politinio
(asmeninio) pasitikejimo pagrindu.

15.Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybes steigima
sprendzia Taryba.

16.Atstovavimas ir pavadavimas:

16.1.Savivaldybes administracijos  direktoriy pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus pavaduotojas .

16.2.Kai Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas nepaskirtas —ar
pareigy negali eiti del ligos, komandiruotes, atostogi ir kitais atvejais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus pavadavimo klausima sprendzia Taryba.

16.3. Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy (skyriy ir tarnybuy) vadovy,
senitny ir i struktirinius padalinius nejeinanéiy darbuotojy funkcijas, jiems nesant, atlieka
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

17. Savivaldybés administracijos direktorius:

17.1. tiesiogiai ir asmeniskai atsako u7 jstatymy, Vyriausybes bei Tarybos sprendimy
jgyvendinimg savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;

17.2.organizuoja  Savivaldybes administracijos ~ darba,  atsako uz  vidaus
administravimg Savivaldybeés administracijoje;

17.3. administruoja asignavimus, Tarybos skirtus Savivaldybes administracijai;
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17.4. Tarybos nustatyta tvarka administruoja Savivaldybés biudzeto asignavimus,
organizuoja Savivaldybés biudzeto vykdyma ir atsako uz Savivaldybes uking ir finansing
veikla, administruoja Savivaldybes turta;

17.5. istatymy nustatyta tvarka skiria i pareigas ir i§ ju atleidzia Savivaldybes
administracijos valstybés tarnautojus ir Kitus Savivaldybés administracijos darbuotojus.

17.6. koordinuoja ir kontroliuoja vie§asias paslaugas teikianciu jstaigy darba, atlieka

. kitas Valstybés tarnybos jstatymo bei Tarybos jam priskirtas personalo valdymo funkcijas
(isskyrus viesgsias paslaugas teikian¢iy istaigy vadovy priémima | pareigas ir atleidima i§ jy
bei nuobaudy jiems skyrima);

17.7. organizuoja Tarybos nariy ir valstybes tarnautojy mokyma bei juy kvalifikacijos

. keélima;

17.8. tiesiogiai jgyvendindamas |statymus, Vyriausybés ir Tarybos sprendimus, gali
kreiptis | valstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus Savivaldybeés
administracijos struktiriniams padaliniams ir i struktrinius padalinius nejeinantiems
valstybés tarnautojams bei jo  kompetencijai priskirtais  klausimais savivaldybes
gyventojams ir kitiems savivaldybés teritorijoje esantiems subjektams;

. 17.9. Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka atsiskaito ir teikia savo veiklos
ataskaitas Tarybai ir Savivaldybés merui;

17.10. tvirtina Administracijos vidaus darbo tvarkos taisykles ir jomis vadovaujasi
organizuodamas Administracijos darba;

17.11 teikia Savivaldybés merui Taryboje svarstytiny klausimy sprendimu projektus.

17.12.sudaro ir pasira$o sutartis bei susitarimus istatymy jo kompetencijai priskirtais
klausimais, taip pat Tarybos pavedimu.

18.Kai savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis  valdymas,
Administracijos direktorius yra pavaldus ir atskaitingas Vyriausybes jgaliotiniui.

IV. DARBO ORGANIZAVIMAS

19. Administracijos struktiriniams padaliniams vadovauja ved¢jai, struktiriniams
teritoriniams padaliniams — senitinai. Jie vykdo Savivaldybés institucijy formuojama
Savivaldybes politikg ir atsako uZ tam tikrg Savivaldybés veiklos sritl.

20.Administracijos  padaliniy  kompetencija, funkcijas, atsakomybe, darbo

. organizavima nustato $iy padaliniy nuostatai. Padaliniy nuostatus tvirtina Savivaldybes
administracijos direktorius.

21. Administracijos direktorius vadovauja Administracijos struktfiriniy ir struktiiriniy
teritoriniy padaliniy darbuotojams tiesiogiai ir per iy padaliniy vadovus.

22 Darbuotojy kompetencija, funkcijas ir atsakomybe nustato Administracijos
darbuotojy pareigybiy apra$ai. Administracijos darbuotojy pareigybiy apraSus rengia
padalinio vadovas, tvirtina Administracijos direktorius.

23. Administracijos padaliniai privalo palaikyti tarpusavio rySius taip, kad galety
efektyviai vykdyti savo administracines funkcijas.

V. DARBO SANTYKIAI IR DARBO APMOKEJIMAS
24. Administracijos darbuotojy darbo santykius reglamentuoja Valstybés tarnybos
istatymas, Darbo kodeksas, Kolektyvine sutartis ir kiti teises aktai.

25. Administracijos darbuotojy darbo uZmokestis nustatomas Valstybés tarnybos
(] istatymo, Darbo kodekso, Kolektyvines sutarties ir kity teises akty nustatyta tvarka.
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VL LESU IR KITO TURTO NAUDOJIMO TVARKA

26. Savivaldybes turtg Administracija valdo ir naudoja patikéjimo teise BiudZetiniy
staigy istatymo, Valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
istatymo, Tarybos sprendimy bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

27. Administracija finansuojama i§ Savivaldybés biudZeto. Administracija gali gauti
negraZinting finansing parama , turéti pavedimy, depozity ir kity 1&3u.

28.Administracija turi teis¢ gauti paramg Savivaldybés administracijos uzdaviniams
ir funkcijoms jgyvendinti. Paramos apskaita tvarkoma atskirai. Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nustatyta tvarka ir terminais metinés ataskaitos apie gauta paramg ir jos
~ panaudojima teikiamos Valstybinei mokeséiy inspekcijai.

VII. VEIKLOS KONTROLE

29. Administracijos veikla kontrolinoja steigéjas ir Savivaldybes kontrolierius pagal
savo kompetencija.
30. Administracijos finansiné veikla kontroliuojama jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.
VIIL. ADMINISTRACIJOS RASTVEDYBA

31. Administracijos veiklos ir Administracijos struktdriniy, struktiriniy teritoriniy
padaliniy ra$tvedyba, apskaitos, atskaitomybeés, finansiniai bei techniniai dokumentai
tvarkomi valstybine kalba ir turi atitikti galiojanéiy teisés akty nustatytus rastvedybos
reikalavimus.

32. Administracijos direktoriui ir Administracijos struktiriniams, struktiiriniams
teritoriniams ~ padaliniams adresuoti asmeny prasymai priimami ir nagringjami VieSojo
administravimo jstatymo nustatyta tvarka.

IX. LIKVIDAVIMAS IR REORGANIZAVIMAS



